
ЛДМИНИСТРЛЦИЯ КАJIИНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КАЛИНИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Xs !/
ст-ца Калининская

о внесении измененпй в поgтановJIение
администрацци Калинпнского сельского поселения

Калининского района от 0б.l2.2018 N9 280
"об утверrцденип админпстративного регламента

предоставл€ния мунпцппальной услуги
"Присвоенпе, измененrlе и аннулировацие адресов"

Рассмотрев протест прокураryры Ка,rининскою района от 26.04.2022
N,l'7-02-2022/|40l на постановление администрации Калининского сельского
поселения от 06.12.20l8 J\! 280 'Об }"тверждении административного
регламента предоставления муниципапьной услуги "Присвоение, измеЕение и
аннулирование адресов" (в редакции постановлений от l1.03.2021 Nч 50, от
l3.09.202l Nч l95), в целях приведеЕIiя нормативньгх правовых аюов
администрации Калининского сепьского поселения Калининского района в
соо,гветстви9 с действующим законодательством, в соответствии с
Федеральным законом от 27 ttюля 2010 года Ns 210-ФЗ "Об организации
tlредставлениJr государственных и муниципаIьньD( услуг", постановленлем
[1равительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года N9 1221 'Об
у,гверждении ГIравил присвоения, изменения и аннулировании адресов",
Ilостановляю:

l, Внести в постаноыIение админис,грации Калининского сельского
поселения Калининского района от 06.12,2018 Ns 280 "Об утверждении
административного регламента предоставления муниципzrпьной усJrуги
"Присвоение, изменение и аннулирование адресов" след,rощие изменения:

l) в наименовании и по тексту постановления слокl "присвоение,
изменение и аннулирование адресов" заменить слова.п.ли "присвоение адреса
объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса" в

соответствующих падежах;
2) приложение к постановлению изложить в новой редакции согласно

Ilриложению,

от l! с|lж!



2. Общему отделу админис,трации Ка.лининского сельского поселения
Ка.лининского района (Токарев С.Н.) обнародовать настоящее постановление в

установленном порядке и разместить на официальном сайте администрации
Кмининского сельского поселения Кмининского района в сети Интернет,

3. Контроль за выполнением настоящего постаяовления оставляю за
собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального
обнародования.

глава Калининскою
сельского поселения
Калининского района М.С. Нагорпый



ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
калининского сельского поселения
Калининского района
о-г /1L|il-.l1 N9 9l

АД{ИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацпей Калпнинского сельского посеJlения

Калпнпнского района муннципальной услуги "Присвоенпе адреса объекгу
адресации, шзмененпе п аннулпрованве такого адреса"

l. оБццЕположЕниrI

l .l . прЕдмЕт рЕгуJIировАни,I Ад\{инистрАтивного рЕглАмЕlIтд

1,1.1. Административный регламент предостаыIения администрацией
Калининского сельскоI0 поселения Кмининскою района муниципальной
услуги "Присвоение ад)еса объекry адресации, изменение и :rннулирование
такою адrеса" (далее соmветственно - муниципмьная услуга, Регламент)
определяет стандарт, сроки и поспедовательность выпопнения
административных процедур (лействий) по предоставлению администрацией
Кмининского сельскою поселения Калининскою района муниципальной
услуги "Присвоение адреса объекry адресации, изменение и аннулировirние
такою адреса",

1.2. кр}т зАявитЕлЕЙ

1.2.1. Заявителями на пол)цение муниципальной услуги (далее -
Заявители) являются:

1.2.1.1. собственники (физические и юридические лица) объекта
адресации;

1,2.1.2. лицо (физические и юридические лица), обладающие одним из
следующих вещных прав на объект адресации:

право хозяйственного ведения;
право оперативного управления;
право пожизненно наследуемого владения;
право постоянного (бессрочного) пользования.
1.2.1.3. прелставители 3аявителя, действующие в сиJtу полномочий,

ocHoBaHHbD( на оформленной в установленном законодательством порядке
доверенности;

1.2.1.4. представитель собственников помещений в многоквартирном
доме, уполномоченный на подачу такого змвления приttятым в установленном
законодательством Российской Федерации порядке решением общею собрания

указанньrх собственников;
1.2.1.5. прелставитель чпенов садоводческою или огороднического

некоммерческого товарищества, уполномоченный на подачу такого змвJIения
принятым решением общего собрания членов такого товарt{щества;



1.2.1.б. от имени лица, ука}анного в подпункге 1.2,1 пункrа 1.2. раздела l
Регламента, вправе обратиться кадастровый инженер, выполняющий на
основании документ4 предусмотренного статьей 35 или статьей 42,з
Федерального закона от 24 июля 2007 года Ns22l-ФЗ ''О кадастровой
деятельности", кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в
отношении соответствующего объекта недвижимости, явJulющегося объектом
адресации.

1.3. трЕБовАн}UI к поряд(у инФормировАния о
прЕдостАвлЕнии м у нLOл,trIАJъноЙ усJг}ти

1.3.1. Порядок полrlения информации заявителями по вопросам
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явJIяются
необходимыми и обязательными дJUl предоставления муниципаJIьной услуги,
сведений о ходе предоставления укванньж услуг, в том числе на официапьном
сайте, а также на Едином портале государственных и муниципirльных услуг
(функций):

l.з.1.1. В админис,грачии Ка.лининского сельскою поселения
Калининского рйона (далее - Уполномоченный орган):

в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
по письменным обрацениям;
в форме электронного документа посредством направления на адрес

электонной почты.
|,З,1,2. В филиалах государственного автономного учреждения

Краснодарского края "Многофункционмьный цент предостаыIения
государственны)( и муниципапьных услуг Краснодарского края" (далее - МФЦ,
в том числе в филиале государственного автономного r{реяtденшI
Краснодарского края "Многофункционмьный центр предоставления
государственньD( и муниципальных услуг Красноларского края" в Калипинском
районе Краснодарского края:

при личном обращении;
посредством интернет-сайта.
1.3.1,3. Посредством размещения информачии на официальном сайте

Калининского сельского поселениrl Калининского района (далее - официаJIьный
сайт).

1.3.1.4. Посредством размещениJl информации в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", в федеральной государственной
информационной системе "Единый портаJI государственньfх и муниципапьньж

услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал), региональной
государственной информачионной системе "Реес,тр государственных услуг
(функций) Краснодарского края" (www.pgu.krasnodш.ru) (да:Iее - Регионмьный
портал).

На Едином Портале размещается следующая информация:
1) исчерпываюций перечень документов, необходимьтх для

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных
документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе
представить по собственной инициативе;

2) круг змвителей;



З) срок предоставления муниципальной услуги;
4)результаты предоставления муниципальной услуги, порядок

представления документа, являющегося результатом предоставления
муниципальной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление
муниципальной услуги;

6) исчерпываюций перечень оснований для приосталовления или отказа
в предостаsлении муниципальной услуги;

7) о праве заявитеJuI на досудебное (внесудебное) обжалование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной усJryги;

8) формы змвлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Вдином портале, Региональном портале о порядке и
срокФ( предоставления Муниципшlьной услуги на осномнии сведений,
содержаlrцхся в федеральной государственной информационной системе
"Федера:Iьный реестр государственных и муниципальньж услуг (функций)",
региональной государственной информационной системе "Реестр
государственных и муниципаJlьных услуг Краснодарского края",
предоставляется заявителю бесгulатно.

,Щосryп к информации о сроках и порядке предоставпения услуги
осуществJIяется без выполнения зФlвителем каких-либо требований, в том
числе без использования программною обеспечения, установка которого на
технические средства заявитеJUI требует замючения лицензионного или иного
соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего к}имание ппаты, регисlрацию или авторизацию заявителя
или предоставление им персонitльных данных.

1.3.1.5. Посредством размещения информационных стендов в МФЩ и в
Уполномоченном оргме.

Посредством телефонной связи Саll-центра (горячая линия).
1.3.1.б. Информирование о предоставлении мунициплIьной услуги

осуществляется бесIIлатно.
Специалист, осуцествляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципмьной услуги, должен
корректно и внимательно относиться к змвителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою

фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и

подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросirм.
Если специалист не может ответить на вопрос самостоятепьно, либо

подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить
обратившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для
заинтересованного лица время для поrryчения информации.

Рекомендуемое время дJlя телефонного разговора - не более l0 минут,
личною устного информирования - не бопее 15 минут,

Индивидуальное письменное информирование (по элекгронной почте)
осуществляется гryтем направления электронного письма на адlес элекгронвой
почты заявителя и допжно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.



Индивидуальное письменное информирование (по почте) оgуществJlяется
путем направления письма на почтовый адрес зirявителя и должно содержать
четкий ответ на поставленные вопросы.

1.З.2. Порядок, форма, место рапмещения и способы пощчения
справочной информации, в mм числе на стендж в местах предоставления
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления м},ниципмьной услуги в Уполномоченном
органе, и в МФЩ предоставления муниципальных услуг.

На Информационных стендах, рапмещенных в МФЩ и в Уполномоченном
органе, указываются след/ющие сведения:

режим работы, адrеса Уполномоченного органа и МФЩ;
адрес официального сайта Уполномоченного органа, адрес элек,гронной

почты Уполномоченного органа;
почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФI] и

Уполномоченного оргzrна;
порядок лолучения консультаций о предоставлении муниципмьной

услуги;
порядок и сроки предостаыIения муниципальной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципмьной услуги и образцы

заполненIUl таких заявлевий;
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а
также перечень докумеIIтов, которые змвитель вправе представить по
собственной инициативе;

основания для откща в приеме док),ментов о предоставлении
муниципа..]ьной услуги;

исчерпывающий перечень оснований для откаи в предоставлении
муниципальной услуги;

досудебный (внесудебный) порядок обжшrования решений и действий
(бездействия) Уполномоченного органа, а также должностных лиц и
муниципальных служащих;

круг змвителей;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок

предоставления документа, явпяюцегося результатом предоставления
муничипальной услуги;

размер государственной поIIIJIины, взимаемой за предоставление
муниципальной услуги.

информаrця о местонжождении и графике работы, справочных
телефонах, адрес электронной почты Уполномоченного орг {а, а также МФЩ
размещается на официшrьном сайте Калининскою сельского поселения
Каlrининского района в сети "Интернет", на Едином портале и на Регионапьном
портаJIе.

Информация на Едином портале, Региональном портаIе, предостаыIяется
змвителю бесплатно.

,Щосryп к информации о сроках и порядке предоставления услуги
осуществляется без выполнекия змвителем каких-либо требований, в том
числе без использования программного обеспечения, устаЕовка которого на
технические средства змвитеJlя требует заключения лицензионного или иного
соfлашения с правообладателем программного обеспечения,



предусматривающею взимание платы, регистрацию или авторизацию зФ{витеJIя
или предоставление им персонаJlьных данных,

l.З.3.Организации, участвующие в предоставлении муниципа-пьной

услуги:
l)мФц.

2. стАIцАрт IIрЕдостАвJIЕнIбI муниIл.trIАJъноЙ услуги

2.1. нАимЕновАниЕ мунш]игIАJъноЙ услуги

Наименование муниципальной услуги - "Присвоение адреса объекry
адресации, изменение и аннулирование такого адреса".

2.2. нАимЕновАниЕ оргАнА, IIрЕдостАвJUIю|IlFго
МУНI4IiLIIIАЛЬНУЮ УСЛУГУ

2.2.1.Предоставление муниципальной услуги осуществJIяется
администацией Ка.rrининского сельского поселения Калининского района
(далее - Уполномоченный орган).

Уполномоченный орган, предоставляет lчfуниципальную услуry через
общий отдел Уполномоченного органа.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЩ.
2.2.з. Заявитель независимо от его места жительства или мсста

пребывания (для физических пиц, вкJIючая индивиду:rльньж
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право
на обращение в любой по его выбору МФIJ в пределах территории
Краснодарского крм для предоставления ему муниципальной услуги по
экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФIf по экстерриториаJIьному
принципу ос),ществляется на основании соглашений о к}аимодействии,
заключенных уполномоченным МФI_{ с Уполномоченным органом.

2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части l статьи 7 Федера.льного закона
от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ "Об организации предоставления
государственIrьц и муниципальных услуг" (да,rее - Федермьный закон Ns 2l0-
ФЗ), Уполномоченным органам, предоставляющим муниципмьные услуги,
установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе
согласований, необходимых для получения муниципмьной услуги и связанных
с обращеI ем в иные государственные органы и организации, за искJIючением
получения услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые явrlяются
необходимыми и обязательными дlя предоставJIения муниципальных услуг,
утвержденных решеItием Совета Калининского сельского поселенr,ш
Кмининского района.

2.3. описАниЕ рЕзуJьтАтА IIрЕдостАвлЕни,I
МУF{ИIЛ4ГИJЪНОЙ УСЛУГИ

2.З.1. Резупьтатом предоставления муниципа,T ьной услуги являются:
постановление администрации Калининского сельского поселения

Кмининского района о прпсвоении адреса объекry адресации (об



аннулировании адреса объекта адресации) (далее - постановление о
присвоении (аннулировании) адреса);

решение об отказе в присвоенllи объекту адресации адреса или
аннулировании его адреса с указанием причин oTkana, являющиеся основанием
для принятия такого решения (лоlее - решение об отказе) (приложение 2 к
Регламенту).

2.3,2, Результат предостаыIения муниципальной услуги по
экстерриториальному принципу в виде электронных докрлентов и (или)
электронных образов документов заверяется уполномоченными допжностными
лицами Уполномоченного органа.

.Щля полцrения результата предоставJIения муниципалькой услуги
по экстерриториальному принцигry на бумажном носитеJIе Заявитель имеет
право обратиться непосредственно в Упопномоченный орган.

Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении
муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется

результат мунпципальной услуги, устанzrвливается постановJIением
Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года Ns l22l 'Об
утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов'',
приказом Министерства финансов Российской Федерации от ll декабря 2014
года N9 l46H "Об утвержлении форм заявления о присвоении объекту
адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в
присвоении объекгу адресации адреса или аннулировzлнии его адреса".

В качестве результата предоставпеншl муниципальной услуги Заявитель
по его выбору вправе получить:

1) постановление администрации Калининского сельского поселения
Калининского района о присвоении (аннулировании) адреса или решение об
отказе в присвоении объекry адресации адреса или аннулировании его адреса, в

форме электронного документа, подписанное должностным лицом

Уполномоченного органа, с использованием усиленной квалифицироваяной
электронной подписи;

2) поставовление админисlрации Калининского сельского поселения

калининского района о присвоении (аннулировании) адреса или решение об

отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

на бумФкном носителе, подтверждающее содержание элекгронного

документа, направленною Уполномоченным органом в МФIl;
з) постановление администрации Кмининского сельского поселения

калининского района о присвоении (аннулировании) адреса или решение об

отказе в присвоении объекry адресации адреса или аннулировании ею адреса

на бумажном носителе.

2,4. срок прЕдостАвлЕниJI муниIл4[IАJьноЙ услуги, в том
числЕ с учЕтоМ нЕОБхОД4I\4ости оБрАщЕния в оргАнизАrI,II4,
УЧАСТВУЮХ{ИЕ В IIРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНШ-Ц,IГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ,
СРОК ПРИОСТАНОВЛЕНРШ IIРЕДОСТАВ JIЕНI]JI IИУНИIЛ4ГIАЛЬНОИ
услуги в слуrиЕ, Если возмо)IG{ость приостАновJIЕни,I

IIРВДУСМОТРВНА ЗАКОНОДАТВЛЬСТВОМ РОССIЙСКОЙ ФЕДЕРАLИИ,
срок выдАчи (нАпрАвJЕн}UI) докумЕнтоВ, ЯВJUIЮUII/D(СЯ
РЕЗУJЪТАТОМ ПРЕДОСТАВJIЕFiЙ МУНШ-ИПАЛЬНОЙ УСJryГИ



2.4.1. Срок предоставления муниципаJrьной услуги составляет не более l0
рабочих дней со дня регистрации заявления.

2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги
законодатепьством Российской Федерации и законодательством Краснодарского
края не предусмотрен.

2.4.З. Срок выдачи (направления) документов, яЕ]lяющихся результатом
предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день.

2.5. нормАтивныЕ IIрАвовыЕ Акты, рЕгуJIир}.ющиЕ
IIРЕДОСТАВJIЕНИЕ МУНШД,rПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципмьной услуги (с указанием их реквизитов и
источников официаJIьного опубликования), размещается на официмьном сайте
администрации КатIининского сельского поселения Ка,rининского района,
Едином портале и Региональном порта:lе.

Уполномоченный орган, предоставJlяющий муниципальную услуry,
обеспечивает размещение и актуаJIизацию перечня нормативньD( правовых
акгов, регламентирующих предоставление муниципальной усJryги.

2.6. исlIЕрIывАющш1 IшрЕчЕнь докумЕнтов, нЕоБход,I]vых
В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДUI
IIРЕДОСТАВЛЕНЛШ МУНЛП{4ГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, КОТОРЬ]Е

ЯВJUIЮТСЯ НЕОБХОДД,IЫМИ И ОБЯЗАТЕJЪНЫМИ ДUI
прЕдостАвлЕниrI муFil,trл4llАJъноЙ услуги, подлЕжАIцI,D(

IРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛВМ, СПОСОБЫ LD( ПОЛУЧЕНИJI
ЗАЯВИТЕJIЕМ, В ТОМ ЧИСJIЕ В ЭJIЕКТРОННОЙ ФОРМЕ,

ПОРЯДОК L{X ПРЕДСТАВJIЕНИrI

2.6,1, lstя полученшr муниципальной услуги заявителем представляются
следующие документы:

заявление о присвоении объекry адресации адреса или об аннулировании
его адреса по форме, },твержденной приказом Министерства финансов
Российской Федерации от 1l декабря 2014 года N146н "Об уrвержлении форм
зiulвления о присвоении объекцl адресации адреса или аннулировании его
ад)еса, решения об отказе в присвоении объекry адресации адреса ипи
аннулировании его адреса" (приложение l к Регламенry). В слlчае образования
2 или более объектов адресации в результате преобразования существ},юцего
объекга или объекгов ад)есации представJUlется одно заявление на все
одновременно образуемые объеюы адресации.

док},}{ент, удостоверяюIrцй личность заявитеIя (заявителей), либо его
(их) представителя;

док),]ý{ент, удостоверяющий права (полномочия) представrгеля заJlвителя.
2.6,2, В случае подачи заяыIения через представителя Заявителя

представJIяется документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя,
а также доку}rент, подтверждающий полномочия представwге,пя Заявителя:

дrя физических лиц, индивидуальных предлринимателей:
оформленная в соответствии с законодагельством Российской Федерации

доверенность для физических лиц, индивидr'мьных предпринимателей;



для юридических лиц:
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации

доверенIrость, заверенная печатью Заявителя и подписанная р},ководителем
Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом.

При представлении зilявления кадастровым инженером к такому
заявлению прилагается копия док},r!tента, предусмотренного статьей 35 или
статьей 42.3 Федеральноrо закона m 24 июля 2007 юда Ns 221-Ф3 "О
кадастровой деятельности", на основании которою осуществJIяется выполнение
кадастровых работ или комплексных кадастровых рабm в отношении
соответствующею объекта недвижимости, явJIяющеюся обьекгом адресации.

2.6,3. Змвление и прилагаемые к нему док},I\,rенты моryт быть поданы
Заявителем: на бlмажном носителе, непосредственно в Уполномоченный орган
при личном обрацении или посредством почтовой связи с уведоItdлением о
вручеIrии; на бlмажном носителе при личном обращении в МФI_{; поередством
использования Единого и Регионмьною портала в форме эпеrгронною
документа, подписанною fлекгронной подписью.

2,6,4. Прu предоставлении муниципальных услуг заявителя может
осуцеств]Iяться в ходе личного приема посредством предъявJIения паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного докуNrента, удостоверяющеrо
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или
посредством идентификации и аlтентификации в органах, предоставляющrх
государственные услуги, органах, предоставJU{ющих муниципмьные услуги,
мноюфункционмьных центрж с использовавием информационных
технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федеральноm закона от 27
июля 200б юда Nsl49-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о
защите информаlии". Использование вышеукzванных технологий проводится
при наличии техничесlсой возможности.

2.7. исчЕрIывАющIдz tЕ,рЕчЕrъ докумЕнтов,
НЕОБХОД]МЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ IIРАВОВЫМИ

АктАми дш прЕдостАвлЕн}UI муниI_ц4IIАльноЙ усJrvги,
которыЕ tIАходятся в рАспоряжЕнии госудАрствЕнных

ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУIIРАВJlЕНИrI И ИНЫХ
ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮU_I}D( В IIРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ

и мУItrtrд]flАльньIх услут, и которыЕ зАявитЕJIь вIIрАвЕ
IIРЕДСТАВИТЬ, А ТАКЖЕ СПОСОБЫ IO( ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕJUIМИ, В
ТОМ IIИСJIЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ПОРЯДОК lD( IIРЕДСТАВJIЕН}UI

2.7.1. .Щокументы, необходимые для предоставления муниципальной

услуги, находящиеся в распоряжении государственньж органов, органов
местного самоуправлен}rя муниципальных образований Краснодарского края и

иных органов, участвующих в предоставлении государственньж и.JIи

муниципаJIьных услуг, и которые Заявитепь вправе представить:
а) правоустанавликrющие и (или) правоулостоверяющие док}ъ{енты на

объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению)

или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в

соответствиИ с Градостроительным кодексом Российской Федерации для
сIроительства которых попучение разрешенlrя на сц)оительство не требуется,

правоустанамивающие и (или) правоудостоверяющие документы на



земельный rlасток, на котором расположены указанное здание (строение),
сооружение);

б) выписки из Единого государственною реесlра недвижимости об
объекгах недвижимости, следствием преобразования котOрых являстся
обрщование одItого и более объекга адресации (в сrrуrае преобразования
объекгов недвижимости с образованием одною и более новых объекгов
адресации);

в) разрешение на строительство объекга адресации (при присвоении
адреса строящимся объектам адресации) (за исключением сл)лаев, еспи в
соотв9тствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для
строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение
разрешения на сч)оительство не требуется) и (или) при нzrличии разрешения на
ввод объекта адресации в эксппуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадасIровом плане или
кадастовой карте соответствуюцей территории (в случае присвоения
земельному yracTKy адреса);

д) выписка из Единого государственною реесlра недвижимости об
объекге недвижимости, явrIяющемся объекгом адресации (в сrrучае присвоения
адреса объекry адресации, поставленному на кадас,тровый учет);

е) решение органа местного самоуправления о переводе жиJlого
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое
помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и
аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в
цежилое помещение ипи нежилого помещения в жилое помецение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке
помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов
адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с
образованием одною и более новых объекгов адресации);

з) выписка из Единого государственною реестра недвижимости об
объекге недвижимости, который сrrят с государственною кадастровою rlета,
являющемся объекгом адресации (в слуrае аннулирования адреса объекта
адресации по основаниям, указанным в подпункте "а" пункга 14 Правил
присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных
Постановление Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года
N9 l22l 'Об }"тверждении Правил присвоениJr, измененIrl и аннулирования
адресов");

и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реесте
недвижимости запрalшиваемых сведений по объекry недвижимости,
являющемуся объектом адресации (в случае аннулированиJl адреса объекга
адресации по основаниям, указанным в подпункте "а" пункта 14 Правил
присвоенI{я, изменени]f, и аннулирования адресов, угвержденных
Постановление Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года
Ns l22l "Об утверждении Правил присвоения, изменендя и аннулированllя
адресов").

Заявители (лредставители 3мвителя) при подаче зirявления вправе
приложить к нему документы, указанные в подпунктах uau, uBu, uгП, neu, и uжu

пункта 2.7.1 подраздела 2,7, раздепа 2 Регламента, если такие документы не
находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного



самоуправленшl либо подведомственных государственным органам или
органам местною самоуправпения организаций.

2.7.2. Непредставление Заявителем указанньж документов не является
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. УКАЗАНИЕ НА ЗАПРЕТ ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВИТЕJUI

2.8.1.0T змвителя запрещено требовать представления документов и
информации или осуществления действий, представление иJIи осуществление
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, реryлир),ющими
отношениJI, возникшие в связи с предоставлением муЕиципа.rьной услуги.

Запрещено требовать представления документов и информации, которые
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми аrтами Краснодарского края и rчfуI]иципмьными
актами нжодятся в распоряжении государственных органов, предоставJUrющих
муниципапьную услуry, иных юсударственных органов, органов местного
сirмоуправления и (или) подведомственных государственным органам и
органirм местною самоупр:rвления организаций, участвующих в

предоставлении lifуниципаJrIьных услуг, за искJIючением документов, указанных
в части б статьи 7 Федерального закона Ns 2l0-ФЗ.

Запрещено отказывать в приеме запроса и иных докучIентов,
необходимых для предоставJIения муниципальной услуги, в слrIае, если запрос
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подirны
в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления
муниципмьной услуги, оrryбликованной на Едином портале, Порта.ле
Краснодарского крм.

3апрещено отказьвать в предоставлении муниципz}льной услуги в слrIае,
если запрос и документы, необходимые для предоставлеtrrrя муниципмьной
услуги, подzrны в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления муниципальной услуги, оrryбликованной на Едином портале,
Региональном портале,

Запрещено требовать от заявителя совершения иных действий, кроме
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, указанI4я цели
приема, а также предоставления сведений, необходимых дш расчета
длительности времеЕного интервала, который необходимо забронировать для
приеi-rа.

В целях предоставJIения муниципальных услуг установление пичности
заявителя может осуществляться в ходе личною приема посредством
предъявления паспорта гражцанина Российской Федерации либо иного

документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством
Российской Федерации ипи посредством идентификации и аутентификации в

Уполномоченном органе, МФЦ с использованием информационных
технологий, предусмотренных частью 18 статьи l4.1 Федерального закона от 27
июля 2006 года Л! l49-ФЗ 'Об информации, информационньIх технологиях и о
защите информации".

2.8.2.3апрещено требовать представления документов и информачии,
отс}"тствие и (или) недостоверность которых не укк}ываJIись при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставпения



муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципirльной услуги, за
исключением следуюцих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, ка9ающихся
предоставленl,tя муниципальной услуги. после лервоначальной подачи
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заrtвлении о предоставлении муниципаJIьной услуги
и докуNлентах, поданных змвителем после первоначального отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не вкJIюченных в представленный
ранее комплекг доку{ентов;

в) истечение срока действия доку}rентов или нзменение информации
после первоначilльного отказа в приеме документов, необходимьD( для
предоставленIr{ муниципаJIьной усJryги, либо в предоставлении муниципмьной
услуги;

г)выявление документаJIьно подтвержденного факга (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностною лица
Уполномоченного органа, предоставляюцего муниципмьн),ю услуry, или
Уполномоченного органа, лредоставляющего мунициплIьнytо услугу,
муниципiшьного сJryжащего, работника МФL{, предусмотреннойчастью 1.1

статьи lб Федера.льного закона Ng 2l0-ФЗ, при первоначальном отка}е в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципмьной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью

руководителя Уполномоченного органа, предоставляющего муЕиципаJIьн},ю

услуry, или органа, предоставляющего муниципаJIьную услуry, руководитеJIя
МФl-{ при первоначальном откще в приеме док)tttентов, необходимых для
предостаыIения муниципальной усrryги, либо руководитеJIя организации,
предусмотренной частью 1.1. статьи lб Федерального закона N9 210-ФЗ,

уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства.

2.8.3. При предоставлении муницилальной услупr по
экстерриториаJlьному принципу Уполномоченный оргirн, не вправе требовать
от заявителя или МФI-{ в пределах территории Краснодарскоm края,

предоставления докуIvlентов, предусмотренных частью б статьи 7 Федерального
закона Ns210-ФЗ, на бумажных носителях, если иное не предусмотено

федеральным законодательством, регламентирFощим предоставление
муниципальной усл}ти.

2.9. исIIЕрIывАюццd гшрвчвнь основАItrй д,и откАзА в
IIРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОД4МЫХ ДШ ПРЕДОСТАВJIЕНИ,I

муниIл,trIАльноЙ услуги

2.9.1. Основанием для oTкala в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, явJIяется:

обращение с заявJIением о предоставлении муниципальной услуги лица,

не представившего документ, удостоверяющий его личность (при личном
обращении) и (или) подтверждающий его полномочиJ{ как лредставителя

физического лица или юридического лица;



поданное заявление не соответствует
требованиям, предъявляемым к зzlявлению,
Регламенту;

представление зzrявителем документов, имеющих повреждения, и Еаличие
исправлений, не позвоJlяюццх однозначно истолковать их содержание, не
содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

отс}"тствие одного или нескольких документов, необходимых дIя
полгlения lul,rrиципальной услуги, нмичие которых предусмотрено
пошrазлелом 2.6 раздела 2 Регпmrента;

несоб:тодение установJIенных нормативными правовыми актами
требовани й, предъя вляемых к элекrрон ной лодписи.

2,9.2, О наличии основания дlя отказа в приеме док)ментов заявитеJIя
информирует специалист Уполномоченного органа, либо работник МФI] (при
обращении за услугой через МФI_Q, ответственный за прием документов,
объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных
документах и предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимьrх для
предоставления муниципа,rьной услуги подписывается работником МФL{ (при
обращении за услугой через МФЦ либо должItостным лицом
Уполномоченного органа, и вьцается збIвителю с указанием причин отказа не
позднее 1(одного) рабочего днJI со дЕя обращения заявителя за полlплением
муниципальной услуги.

Не может быть отказано зttявителю в приеме дополнительных документов
при наличии HirMepeHLIJI их сдать.

2,9.3. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставлениJI муниципzrльной услуги, в случае, если
змвление и документы, необходимые дJIя предостirвления муниципальной

успуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставлениJI муниципальной услуги, опубликованIrой на Едином Портапе,
Региональном портаrrе и официальном сайте Уполномоченного оргаЕа.

2,9.4. Отказ в приеме доLтментов, необходимых для предоставления
муниципа.льной услуги, не препятствует повторIrому обращению после

устранения причины, послужившей основанием для отказа,

2. l 0. ис!шрпывАющIд7 IIЕрЕчЕнь основАниЙ длrI
ПРИОСТАНОВJIЕНИrI ИJIИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

N{у}tr{Iд.trlАльноЙ услуги

2. l 0. 1. Оснований для приостаноыrениJI предоставJIения муниципапьной

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.10.2. Основанием дlul отказа в предоставJrении муниципальной услуги

являются:
несоответствие представленных докlT иентов требованиям, установJIенным

законодательством Российской Федерации;
невозможность оказания муниципальной услуги в силу обстоятельств,

ранее неизвестных uри приеме доIýментов, но ставших известными в процессе
предоставJIения муниципа:lьной услуги;

обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление

по форме и содержанию
согласно приложению 1 к



которой не осуществляется органом;
обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении

муниципальной услуги;
с змвлением о присвоении объекry адресации адреса обратилось лицо,

не указанное в подразделе 1.2 раздела l Регламента;
ответ на межведомственный запрос свшlетельствует об отсутствии

документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту
адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ
не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной
инициативе;

докyIr{енты, обязанность по предоставлению которых для присвоения
объеюу адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на
Заявителя (представитепя Заявителя), вьцаны с нарушением порядка,
установленного законодательством Российской Федерации;

отсутств},ют слгlм и условия дJIя присвоения объекry адресации адреса
или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5,8-11 и 14-18, Правил
присвоения, изменевия и аннулированt l адресов, уIвержденньп
постаноыIением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 юда
Л9 1221 'Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования
ашrесов".

2.10.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует
повторному обращению Змвителя после устранения причины, посл)тtившеЙ
основанием дJtя отказа.

2.1 l, пврЕчЕнь услуг, которыЕ явJUIются нЕоБходlмыми и
ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ IIРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУFIИI-Ц.trIАЛЬНОЙ

услуги, в том числЕ свЕ,щния о док}мЕнтЕ (докумЕнтАх),
выдАвАЕмом (выдчgАЕN4rr*) оргАнизАII4ями, уtIАствуюхIдд4

В IIРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНЛilРIIIАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Услуги, которые явJIяются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, и предоставляются организы]иями,

участвующими в предоставJIении муниципальной услуги, отсугствуют.

2.12. порядок, рАзмЕр и основАниrI взимАниrI
госу[АрQlggtfiоЙ по[шI,IFы или иноЙ IIJIАты, взимАЕмоЙ зА

ПРВДОСТАВЛЕНИЕ МУFtr4IIИПАJЪНОЙ УСJIУГИ

Государственная поlllJlина или иная плата за предоставление
муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги
осуществляется бесплатно.

2.13. порядок, рАзмЕр и основАниrI взимАниrI пJIАты
ЗА IIРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛrIЮТСЯ

НЕОБХОДДiЬIМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДJUI IIРЕДОСТАВJЕНИ,I
муниlц.trIАльноЙ услуги, включАя инФо_рмАlцдо

О МЕТОД,КЕ PACIIETA РАЗМЕРА ТАКОИ IUlАТЫ



взимание платы за предоставление услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не
предусмотрено

2.14. мАксимАльныЙ срок охO{дАниrI в очЕрЕд4IIри
ПОДАЧЕ ЗАIIРОСА О IIРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИД,II]r{ЛЬНОЙ УСЛУГИ,

УСЛУГИ, ПРЕДОСТАВJUIЕМОЙ ОРГАНИЗАrЦ{ЕЙ, УЧАСТВУЮЩЕЙ
в IlрЕдостАвлЕнии му}rшиIIАльноЙ услуги,

И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА IIРЕДОСТАВЛЕНЛUI
ТАКИХ УСЛУГ

срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
муниципальной успуги и дочлrtентов, ука}анньц в подрIвделе 2.б раздела 2
Регламента, а также при получении результата предоставJIения муниципальной
услуги не должен превышать 15 минут.

2.15. срок и порядок рЕгистрАIдд4 зАIIросА зАявитЕJUI
о IIрЕдостАвJIЕнии му}-ищ.trильноЙ услути и услуги,

прЕдостАвJUIЕмоЙ оргАнизАlц4ЕЙ, лчдствующвЙ
в IIрЕдостАвJIЕнии му н]4]лтlАльноЙ услуги,

в том числЕ в элЕктроt{ноЙ ФормЕ

2.15.1. Регистрацrlя поступившего в Уполномоченный орган заявления о
предоставлении муниципальной услуги и (или) докуъ.rентов (содержацихся в
них сведений), осуществляется в день их поступления.

2.15.2. Регистрацrlя змвления о предостаыrеЕии муниципальной услуги и
(или) документов (содержапцхся в них сведений), поступившего в выходной
(нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий
день.

2.15.З. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной
услуги и документов (содержащихся в них сведений), представленных
змвителем, не может превышать 15 минут.

2.15.4. Срок регистрации Уполномоченным оргzlном, запроса и иных
док},lt4ентов, необходимых дпя предоставления мунициплIьной услуги, при
предоставлении мутrиципальной усlryги в электронной форме посредством
Единою порта.гrа, Регионыrьного портма составляет 1 (один) рабочий день,

2.1б. трЕБовАния к помЕIrIFниrIм, в которых
ПРЕДОСТАВJUIЕТСЯ МУI-ИI-Ц.trIАJIЬНАЯ УСЛУГА, К ЗАJIУ ОЖИДАНИrI,

МЕСТАМ ДЛJI ЗАПОЛНЕНИJI ЗАПРОСОВ О IIРЕДОСТАВЛЕНИИ
мш{шд,шАльноЙ усл}ти, L{I{ФормАIионным стЕндди с

оБрАзцАми to( зАIIолнЕни,I и пЕрЕчнЕм док}мЕнтов,
НЕОБХОДД/ЫХ ДИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ КАЖДОЙ МУШ4_Ч{ПАЛЬНОЙ
услуги, рдзмЕIl (Ft до и оФорlчLJЕнию визудJъноЙ. тЕкстовоЙ
И МУJЪТИМЕДЙrОЙ IДIФОРМАIДД4 О ПОРЯД(E ПРЕДОСТАВЛЕНИrI
ТАКОЙ УСЛУТИ, В ТОМ ЧИСЛЕ К ОБЕСПЕЧЕНИЮ ДОСТУТIНОСТИ ДJUI

ИНВАЛИДОВ УКАЗАННЫХ ОБЪЕКТОВ В СООТВЕТСТВИИ С
ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССLЙСКОЙ ФЕДЕРАlЦ,И

О СОЦ4АЛЬНОЙ ЗАЩИТЕ ИНВАЛИДОВ



2,16.1. Информация о графике фежиме) работы размещается при входе в
здание, в котором осуществляется деятельность Уполномоченного органа, на
видном месте.

2,16.2. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга
оборудуется входом, обеспечивающим свободный досryп Заявителей в
помецениJl.

2.16.3. Вход в здание оборудуется информационной табличкой
(вывеской), содержащей информацию об Уполномоченном органе, а также
оборудуется лестницей с пор)л{нями, пандусами, для беспрепятственного
передвижения граждан.

2.16.4. Места предоставления мриципапьной услуrи оборудуются с
yreToM требований доступности д'tя инвшIидов в соответствии с действ)допшм
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в
том числе обеспечивак)тся:

условия для беспрепятственного доступа к объекry, на котором
организовано предоставление услуг, к местам отдьжа и предоставляемым
услугам;

возможность самостоятельною передвижения по территории объекга, на
котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из
него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
исполь]ованием кресла-коляскиi

сопровождение инвilлидов, имеющих стойкие расс,тройства функции
зрения и сlrмостоятельного передвижения, и окапание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборулования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к
объекгу и предоставляемым услугам с гlетом ограничений их
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
доtryск на объект, на котором организовано предоставJlение услуг,

собаки-проводника при нмичии документа, подтверждающего ее специапьное
обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги
населению, помоци инвалидам в преодолении барьеров, мешающих
IIОЛУЧеНИЮ ИМИ УСЛУГ НаРаВНе С ДРУГИМИ ОРГаНаIчIИ.

2.1б.6.На всех парковках общего пользования, в том числе около
объектов социа.'rьной, инженерной и транспортной инфраструкцры (жилых,
общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая
TG, в KoTopbD( расположены физкульryрно-спортивные организации,
организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется не

менее l0 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатноЙ парковки
,гранспортных средств, управляемых инвдшдами I, II групп, и транспортных
средств, перевозящих таких инвмидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из

числа инва,,lидов III группы распростраrU{ются нормы части 9 статьи 15

Федера.llьного зilкона от 24 ноября 1995 года Ng 18l-Ф3 "О социальной защите



инвмидов в Российской Федерации" в порядке, определённом Правительством
Российской Фелерачии. На указанных транспортных средствzrх должен бьlть
установлен опознавательный знак "Инвалид" и информация об этих
транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр
инвzл.Jlидов. Места дIя парковки, указанные в настоящем абзаце, не должны
занимать иные ц)анспортные средства, за исключением слуrаев,
предусмоlренньж правилами дорожного движения.

2.16.7. Помещения, в которых предоставляется муниципirльная услуга,
должны соответствовать санитарно_гигиеническим правилам и нормативам,
правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения
оборулуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и
вентипирования воздуха, средствап,{и оповещения о возникновении
чрезвычайной ситуации. На видном месте располагаются схемы размещения
средств пожаротушения и путей эвакуации людей, Предусматривается
оборудование лосryпного места общественного пользования (ryалет).

2.1б.8. Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются
электронной системой управленrrя очередью, которм представляет собой
комплекс

программно.zrппаратных средств, позволяющих оптимизировать

управление очередями заявителей.
Порядок использования элек,тронной системы управJIеIrI,ц предусмотрен

админис,Фативным регламентом, )твержденным приказом директора МФЦ.
2.16.9. Прием документов в Уполномоченном органе, осуществля9тся в

кабинgге Уполномоченного органа.
2.16.10.Помещения, предназначеняые для приема змвителей,

оборулуются информационными стендами, содержащими сведения,

информационные стенды размещirются на видном, доступном месте,

Оформление информационных листов осуществJUIется удобньш для

чтения шрифтом - Times Nsew RоmаNл, формат листа А4; текст - прописные

буквы, размЬром шрифта Nч 16 - обычный, наименование - заглавные буквы,

размером шрифта Nч 16 - жирный, поля - 1 см вкруговую, Тексты материмов

nan""ura""' без исправлений, наиболее важная информация вьцеляется

жирЕым шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде

образцов заявлениЙ на получение муниципальной услуги, образцов заявлений,

перечней документов требования к размеру шрифта и формаry листа моryт

быть снижены.
2.16.1l. Помецения для приема заявителей соответствует комфортным

для граждан условиям и оптимаJlьным условиям работы должностных лиц

Уполномоченною органа и долrtны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица

Уполномоченного органа;
возможность и удобство оформления зilявителем письменного

обращения;
телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ К нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

муниципальной услуги;
ндlичие письмеНных принадлежностей и бумаги формата А4,



2,16.L2, fuя ожидания заявителями приема, заполнениJI необходимых дtя
полrtения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульямИ или скамейкамИ (банкетками), столами (стойками) для возможности
оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов.
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и
возможности их размещения в помещении.

2, 16. l3. Прием заявителей при предоставлении муниципаJIьной услуги
осуществляется согласно графику (режиму) работы Уполномоченного органа,
мФц.

2.1б.14. Рабочее место должностного лица Уполномоченного органа,
ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть
оборудовано персоныIьным компьютером с доступом к информационным
ресурсам Уполномоченного органа,

2.16.15. Кабинеты приема получателей муниципальных услуг должны
быть оснащены информационными табличками (вывесками) с }казанием
номера кабинета.

2.16.16. Специмисты, осуществJulющие прием полуrателей
муниципальньж услуг, обеспечиваются личными нагрудными
идентификационными карточками (бэйджами) и (или) настольными
табличками.

2.17. покАзАтЕли достуIIности и KATIECTBA
м*{ш_ц.IгIАJъноЙ услуги, в том числЕ коJIиIIЕство

ВЗАИМОДЕЙСТВI,Й ЗА_ШИТЕЛЯ С ДОJI)G{ОСТНЫМИ ЛИI-IАМИ ПРИ
IIрЕдостАвлЕнии муниц,trIАльноЙ услуги и ю(
IIРОДОJDКИТЕJЪНОСТЬ, ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИJI
ми{лtrд4tlАJъноЙ услуги в NftlогоФункlио}IАльном
rEHTPB ПРЕДОСТАВ ЛЕНИrI ГОСУДАРСТВЕННЫХ И

муншptrIАJъных услуг, возможность получЕниrI
ИНФОРМАII.tr4 О ХО.Щ IIРЕДОСТАВЛЕНLUI МУНШД,trIАJЪНОЙ

УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ
инФормдд,lонно_коммуникАrионньlх тЕхнолоп,й

2,l7, l. Основными показателями доступности и качества муниципальной

услуги являются:
l) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и п)( продолжительность.
В процессе предоставления муниrцпальной услуп,I зzlявитель вправе

обрацаться в Уполномоченный орган, по мере необходимости, в mм числе за
получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

2) возможность подачи з Iроса заявителя о предоставлении
мrrиципальной услуги и выдачи змвителям доку\,lентов по результатам
предоставления муниципальной услуги в МФI];

3) возможность поJryчения информации о ходе предоставления
муниципа.льной услуги, в том числе с использованием порталов;

4) установление должностных лиц, ответственньt( за предоставление
муниципаJIьIrой услуги;



5) установление и соблюдение требований к помещениям, в которых
предоставляется услуга;

6) установление и соблюдение срока предоставJIения муниципальной
услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при
получении ре]ультата предоставления муниципмьной услуги;

7) количество заявлений, принятых с использованием информационно-
телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
порталов;

8) оперативность и достоверность предоставляемой информации;
9) отсутствие обоснованных жалоб;
l 0) досryпность информационных материirлов.
2.17.2, fuя получениJl муниципапьной услуги заявитель вправе

обратиться в МФЩ, в пределах территории Краснодарского края, в
соответствии со статьей l5.1 Федермьного закона Ns2l0-ФЗ ц/тем подачи
комплексного запроса о предоставлении двух и более государственных и (или)
муниципальных усJryг.

2,18. покАзАтЕли доступности и кАчЕствА
муниrц,шАльноЙ ус,цуги, в том числЕ колиtIЕство

взАимодЙствлЙ здявитвля с до,,Dкностными JIиIi\]\д4 ш,и
прЕдостАвJIЕнии мунлtrл,шАльноЙ услуги и их

продоЛ)лаIтЕльностью, возмо)IGIость получЕниrI
ИНФОРМАlЦ/И О ХОДЕ IIРЕДОСТАВЛЕНИJI МУНИI{[IАIЬНОЙ

УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСJIЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ИНФОРN{АЦ,IОННО-
коммуникАtионных тЕхнологиЙ, возможность JIиБо

нЕвозможность получЕния муниl_ч,trиllьноЙ услуги в моц
IIрЕдстАвлЕния муttrilд{IlАJъных усл}т (в том числЕ в

ПОJIНОМ ОБЪЕМЕ), В ЛЮБОМ ТЕРРИТОРИАЛЬНОМ ПО,ЩАЗШ,ЛЕНИИ
ОРГДИ, IIРЕДОСТАВJUIЮЩЕГО УНИI IИГIАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ПО

выБору зАявитЕJUI (экстЕрриториАльныЙ tриIilдтI),
ПОСРЕДСТВОМ ЗАIIРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ НЕСКОЛЬКI,D(

муlil{Iд,IгIАльных услуг в мФц прЕдостАвлЕниrI
мунид4пАJъных услуг, IIрЕдусмотрЕнного стАтьЕЙ 15. l
ФЕДРАJЪНОГО ЗАКОНА ОТ 27 ИЮJUI2010 ГО.ЩА Nэ 210-ФЗ 'ОБ

ОРГАНИЗАl_ЧД4 IIРЕДОСТАВJIЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕ.ННЫХ И
мушхл{IIАльных услуг, (дАлЕЕ - комIIJIЕксныи зАIIрос).

2.18.1.Заявителю обеспечивается возможность предоставления
несколькж муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15,1

Федерального закона Ns 2l0-ФЗ раздела "Стандарт предоставления
государственной (муниципапьной) услуги" (далее - комплексный запрос).

Змвления, составленные МФI_{ на основании комплексною запроса
заявителя, должны быть подписаны упопномоченным работником МФЩ и

скреплены печатью МФI_{.
Заявления, составJIенные на основанни комIUIексного запроса, и

док)менты, необходимые для предоставJlения муниципдIьной услуги,
направляются в Уполномоченный орган с приложением копии комплексного
запроса, заверенной МФЦ.



Направление МФI] заявлений, а также указанных в части 4 статьи l5.1
статьи Федеральною закона Ns 2l0-ФЗ документов в уполномоченный орган,
осуцестыIяется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем
получения комплексного запроса.

Направление МФI{ заявлений на терриюрии Краснодарскою края
осуцествJIяется с г{етом особенностей, установпенных статьей 6.2 Закона
Краснодарскою крм от 2 марта 2012 г, Ns 244б-КЗ 'Об отдельных вопросах
организации предоставления юсударственньц и муниципальных услуг на
территории Краснодарскою края".

В этом случае МФЦ для обеспечения получения заявителем
муниципальных услуг, указанных в комплексном зirпросе, действует в
интересах зzцвителя без доверенности и направляет в органы,
предоставляющие мунициплIьные услуги, заIвления, подписанные
уполномоченным работником МФЩ и скрепленные печатью МФ[], а также
сведения, документы и (или) информачию, необходимые для предоставления

указанньж в комплексном запросе муниципальных услуг, с приложением
заверенной МФl[ копии комплексного запроса. При этом не требlrотся
составление и подписание тiжих заявлений заявителем.

2.18.2. Комплексный запрос должен содержать ука}ание на
муниципальные услуги, за предостаыIением которьж обратился заявитель, а
также согласие заJIвителя на осуществпение МФI-{ от его имени действий,
необходимьтх для ю( предоставления.

2.18.3. При приеме комплексного запроса у змвителя работники МФЩ
обязаны проинформировать его обо всех муниципальных услугzлх, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставлениJI ltfуIlиципаJIьных

услуг, получение которых необход.лмо дJlя получения муниципальных усlryг,
указанных в комплексном запросе.

2,18.4. Одновременно с комплексным запросом подает в МФI] сведения,

документы и (или) информацию, предусмотренные нормативными правовыми
актами, реryлир),ющими отношения, возникающие в связи с предоставлением

указанных в KoMruleKcHoM запросе муниципальных успуг, за исключением
документов, на которые распространяется требование пункга 2 части l статьи
7 Федеральною закона Nq 2[0-ФЗ, а также сведений, локументов и (или)
информации, которые у змвителя отсутствуют и должны быть полуrены по

резупьтатам предоставления заrIвителю иных указанньD( в комплексном запросе
муниципzrльных усJIуг.

сведения, документы и (или) информацию, необходимые для
предоставления муниципальных услуг, указанньж в комплексном запросе, и
получаемые в организациях, указанных в части 2 статьи 1 Федерального закона
Ns 2l0-ФЗ, в результате оказания услуг, которые явJrяются необходимыми и
обязательными для предоставленшl муниципадьных услуг, заrlвитель подает в

МФI] одновременно с комплексным запросом самостоятельно.
2.18.5. Примерная форма комплексного запроса, а

также порядок хранения МФЦ комплексного запроса определяется

уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным
органом исполнительной власти.

2.18.6. Направление МФЦ змвлений, а также указанных в части 2.18.4

подрд}деле 2.18. раздела 2 Регламента документов в органы, предоставJIяюпце



муниципаJIьные услуги, осуществляется, не позднее одного рабочего дня,
следующего за днем получения комппексного запроса.

Направление МФI_\ заявлений на территории Краснодарского края
осуществляется с rlетом особенностей, установленных статьей 6.2 Закона
Краснодарского края от 2 марта 2012г. Ng 2446-КЗ 'Об отдельных вопросах
организации предоставJIения государственньж и муниципальных услуг на
территории Краснодарского крм".

2.18.7. В случае, если для получения муниципальных услуг, указанных в
комплексном запросе, требуются сведения, докумеIrты и (или) информация,
которые моryт быть получены МФI\ только по результатам предоставления
иных указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, направление
заявлений и док},ментов в соответствующие органы, предоставJUlюцце
муниципмьные услуги, осуществляется МФL{ не позднее одного рабочего дня,
спедуощего за днем полrtения МФЩ таких сведений, документов и (или)
информации.

В указанном сJryчае течение предусмотенных законодательством сроков
предоставления муниципмьных усlryг, указанных в комплексном запросе,
начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений,
документов и (или) информации соответствующим органом, предостаыIяющим
муниципiлJIьные услуги.

2.18.8. Поlryчение МФЩ отказа в предоставJIении NI),ниципаJIьньц услуг,
вкJIюченных в комIшексный запрос, не является основанием для прекращения
полученI-rя иных муниципаJlьных услуг, указанных в комп.лексном запросе, за
искJIючением слгIаев, если услуга, в предоставлении которой отказано,
необходима дJIя предоставJIения иных муниципаJIьньfх услуг, вкJIюченных в
комплексный запрос.

2.18.9.МФЦ обязан выдать заявителю все документы, пол)ленные по
результатам предоставления всех муниципмьных усJryг, указанных в
комплексном запросе, за исключением документов, полученных МФI-{ в рамках
комплексного запроса в целях предоставления заявителю иных указанных в
комппексном запросе муниципыlьных услуг.

МФЩ обязан проинформировать заявитепя о готовности полного
комплекта документов, являющихся результатом предоставления всех
муниципальных усJryг, указанньц в комrrлексном запросе, а также обеспечить
возмо]кность вьцачи указанного комплекта документов заявителю не позднее

рабочего дня, следдощего за днем поступления в МФЩ последнего из таких
документов.

2.18.10. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях полrlения
информации о ходе предоставления конкретной муниципапьной услуги,
указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, явJUIющихся

результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в

комшIексном запросе.
Указанная информация предоставляется МФI-{:
1) в ходе личного приема заявителя1'
2) по телефону;
3) по электронной почте.
2.18.1l.B случае обращения заявителя в МФЩ с запросом о ходе

предоставJIения конкретной муниципальной услуги, указапной в комIшексном
запросе, или о готовности документов, явJIяющихся результатом



предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном
запросе, посредством электронной почты, МФL{ обязан направить ответ
заявитепю не позднее рабочего дня, след}'Iощего за днем полriения МФЩ
указанною запроса.

2.18.12.B слrrае поступления в МФЩ документов, являющихся
резупьтатом предоставления интересующей змвителя конкретной
муниципальной услуги, МФЩ обязан обеспечить возможность выдачи таких
докуIllентов змвителю не позднее рабочего дня, след/ющего за днем
поступлениJl таких докрлентов в МФЩ.

2.18.13. Заявителю предоставляется возможность независимо от его места
жительства или места пребывавия (д.ля физических лиц, включая
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических
лиц), обращаться в любой по его выбору МФЦ в пределах территории
Краснодарского краJI дIя предоставления ему муниципмьной успуги по
экстерриториаJIьному принципу.

2.19. иныв трЕБовАниJI, в том числв учитывАюU{иЕ
ОСОБЕННОСТИ IIРЕДОСТАВJIЕНЛШ МИ{IД-Ц.trIАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО

ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНОМУ ПРШЩИПУ (В СЛУЧАЕ, ЕСЛИ
МУFIИIЛ.trIАЛЬНАЯ УСЛУГА IIРЕДОСТАВJUIЕТСЯ

ПО ЭКСТЕРРИТОРИЛПЬНОМУ ПРI4НIЛ{ПУ) И ОСОБЕННОСТИ
IIрЕдостАвлЕнIUI муншл,trильноЙ услуги

В ЭЛЕКТРОННОЙ ООРМВ

2.19.1. При предоставлении муниципzlльных услуг по
экстерриториальному принцитry Уполномоченный орган не вправе тебовать от
зzlявителя или МФЩ в пределж территории Краснодарского края
предоставления док},rvlентов на бумажньrх носителях, если иное не
предусмотрено федера",rьным законодательством, регпаментир),ющим
предоставление муниципальных услуг.

2,|9.2.При предоставлении муниципаIьной услуги по
экстерриториальному приfiципу заявители имеют право на обращение в любой
МФЩ в пределах территории Краснодарского края, независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лиц, вкJlючм
индивидумьных предпринимателей) либо места нахождения (для юридшIеских
пиц) имеет право на обрацение в любой по его выбору МФI{ в пределах
территории Краснодарскою крм на основании соглашений о взммодействии,
заключенных уполномоченным многофункциональным центром с

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных
внебюджетных фондов, органirми исполнительной власти Краснодарского края,

орIана}.lи местного самоуправленrrя в Краснодарском крае.
2.19.3. fuя поlryчения муниципlлльной ус.гryги заявителям предоставляется

возможность представить зzuвление о предоставлении муниципальной успуги и

документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления
муниципмьной успуги, в том числе в форме электронного док),1!{ента:

в Уполномоченный органi
через МФЩ в Уполномоченный орган:
посредством использования информационно-телекомlt{уникационных

технологий, вкJlючЕtя использование Единого портма и Регионального портzл.ла,



с применением элекгронной подписи, вид которой должен соответствовать
требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня
2012 года Ns634 'О видах электронной подписи, использование которых
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных
услуг" (далее - электроннм подпись).

,Щля полрения муниципальной услуги зiлявитель вправе направить
зФlвление о предоставлении муниципаJIьной услуги в форме электронного
документа через Единый портаJI или Региональный портдт путем заполнения
специапьной интерактивной формы (с использованием "Личного кабинета").

При предоставлении муниципальных услуг в элеrгронной форме
идентификация и аlтентификация моryт осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных
государственных информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской
Фелерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в 1казанных информационных системж;
2) единой системы идентификации и аlтентификации и единой

информационной системы персонмьных данных, обеспечивающей обработку,
включая сбор и хранение, биометрических персондlьньж данных, их проверку
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным
биоме,трическим персонirльным данным физического лица.

При направлении заявлений и документов в элекФонrrой форме с
испопюовалием Единого портала, Регионального портала, официального сайта
Уполномоченною органа, заявление и документы должны быть подписаны
электронной подписью, вид которой должен соответствовать требованиям в
соответствии с ,требованиями ФедераJIьного закона от б апреля 201l года Ns 63-
Ф3 "Об электронной подписи" и постановления Правительства Российской
Федерации от 25 июня 2012 года Ns 634 "О видах электронной подписи,
использование которых допускается при обращении за получеItием
государственньж и муниципальных успуг".

В случае направления заявлений и документов в элекгронной форме с
использованием Единого портала и Регионального портапа, заявление и

документы должны быть подписаны усиленной ква.лифицированной
элекгронной подписью.

Заявитель, являющийся физическим лицом, вправе использовать простr,Iо
электронн},ю подпись в случмх, предусмотренных пунктом 2 (l) Правил
определения видов электронной подписи, использование которых допускается
при обрацении за пол)лением муниципальньD( услуг, утверждённых
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года
Ns 634 "О видм электронной подписи, использование которых доtryскается при
обрацении за получением государственных и муниципальных услуг,

2. l9.4. 3аявителям обеспечивается возможность получения информачии о

предоставляемой муниципальной услуге на Едином порта.гIе и Региональном
портirле.

,Щ,ля получениЯ доступа к возможностям портала необходимо выбрать

субъекг Российской Федерации и после открытия списка территоридlьных

федермьных органов исполнительной власти в этом субъекге Российской
Федерации, органов исполнИтельной власти субъекта Российской Федерации и



органов местного самоулравления выбрать Уполномоченный орган б.капать
наименование Уполномоченного органа согласно Устава) Краснодарского края
с перечнем оказываемых муниципмьных услуг и информацией по каждой
услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробнм
информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень докуt{ентов,
необходимьж для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а
также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить дu обращения
за услугой.

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для
предоставления муниципмьной услуги, и прием таких запросов и документов
осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципапьной усJryги в электронном
виде заJIвителем осуществляется через личный кабинет на Едином портале и
Региональном портме;

для оформления документов посредством сети "Интернет" заявителю
необходимо пройти процедуру (действия) авторизации на Едином портале и
Региональном портме;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер
индивидуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным

фондом Российской Федерации (государственным уrреждением) по
Краснодарскому краю (СНИЛС), и пароль, попученный после регистрации
Едином портале и Регионшlьном портале;

змвитель, выбрав муниципальную услуry, готовит пакет документов
(копии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и налравляет
их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Едином портме и
Региональном портале;

заявление вместе с электронными копиями докуNlентов попадает в
информационную систему Уполномоченного органа, окапывающего
выбранную заявителем услуry, KoTopaJl обеспечивает прием запросов,
обращений, заявлений и иных докумеItтов (сведений), поступивших с Единого
портала и Регионапьном портitле и (или) через систему межведомственного
элекгронного взммодействия.

2.19.5.fuя заявителей обеспечивается возможность осуществлять с
использованием Единого портала и Регионмьного портала Kpiul получение
сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципаJIьной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги в электронном виде заявителю представJIяются в виде

уведомления в личном кабинете заявителя на Едином nopTaJre и Регионмьном
портапе.

2.19.б. При направлении заявленI,rя и документов (содержачихся в них
сведений) в форме электронных документов, обеспечивается возможность
направлениJr заявителю сообщения в электронном виде, подтверждаюцего их
прием и регистацию в установленном порядке.

2.19.7.МФЦ предоставления муниципмьных услуг при обрацении
заявителя за предоставлением муниципальной услуги осуществJrяют создание
электронных образов змвления и документов, представляемых змвителем и
необходимьгх для предоставлениrl муницl,tпальной услуги в соответствии с

Регламентом, и их заверение с целью направления в Уполномоченный орган,



2.19.8. МФЦ при обращении заявителя за предоставлением
муниципшlьной услуги осущестыIяют:

формирование электронных документов и (или) электронньж образов
заявления, документов, принятых от заJlвителя, копий док},}{ентов личного
хранеЕия, принятых от заJlвителя, обеспечивая их заверение электронной
подписью в установленном порядке;

направление с испопьзованием информационно-телекоммуникациоЕньfх
технологий электронных документов и (или) электронных образов документов,
заверенньж Уполномоченным должностным лицом МФЩ, в Уполномоченный
орган;

направление с использованием информационно-тепекоммуникационных
технологий по защищенным каналам связи элеюронных документов и (или)
элеюронных образов документов, заверенных уполномоченным должностным
лицом МФЦ, в Уполномоченный орган, предоставляющий муниципапьную
услуry, расположенный на территории Краснодарского края.

При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при
отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в
электронном виде, заявления и иные документы, необходимые дlя
предоставления муниципirльной услуги, наIIравJIяются МФЦ в
Уполномоченный оргzrн, расположенный на территории Краснодарского края
на бумажных носитепях.

з. состАв, послЕдовАтЕльность и сроки выпоJIнЕниJI
АддинI4стрАтивных проI-Едур (дЙствIда, трЕБовАния к
порядку ID( выполнЕниrI, в том числЕ осоБЕнности
выполнЕния АддинистрАтивных проI-Едур (,щЙств!й) в
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОJIНЕНИ,I
АдминистрАтивных проtЕдур цЕЙствIдz) в мФц

3. l. исчЕрпывАющлй гшрвшrъ СТРАТИВНЫХ
IроtЕдур (дЕЙств

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя след,тощие
административные процедlры (действия):

прием змвJIения о предоставлении муниципа.rlьной услуги и прилагаемых
к нему документов, регистрация зzuIвJIения и выдача заявителю расписки в
полгIении заявления и документов;

формирование и направление межведомственньfr( запросов в оргirны
(организации), участвующие в предоставJIении муниципальной усл)ти;

рассмотение заявления о предоставлении муниципaлJlьной услуги
и прилагаемьж к нему документов УполномочеЕным органом, принятие

решения о предоставJIении муниципальной услуги или об отказе в

предоставлении муниципа,Tьной услуги, формирование результата

предоставлениJI муниципальной услуги;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной усл}ти.
3.1.2. При предоставлении муниципаrьной услуги в электронной форме

посредством единого портала, региончtльного портzrла заJIвителю

обеспечиваются след},ющие административные процедуры:



получение информации о порядке и срокж предоставления
муниципальной услуги;

запись на прием в Уполномоченный орган, МФЦ для подачи запроса о
предоставлении муниципаJIьной услуги (да],rее - запрос);

формирование запроса;
прием и регисцlация Уполномоченным органом запроса и иных

документов, необходимых для предоставJIения муниципальной услуги;
полr{ение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное обжалование решений и действий (бездействия)

Уполномоченного органа, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных
спужащих, работников.

3.1,3. Предоставление м}ъицип:rльной услуги в случае подачи заrIвления о
предоставлении муниципальной услуги в МФL{ вкпочает в себя след,rощие
админисlративные процедуры (действия):

прием заявления о предоставленип муниципальной услуги и прилагаемых
к нему документов, регистрация змвления и выдача заявителю расписки в
получении заJrвления и документов в МФЩ;

направление пакета документов из МФIJ в Уполномоченный орган;

рассмотение змвленIrя и прилагаемых к нему док},ментов
Уполномоченным органом и формирование результата предоставления
муниципапьной услуги в соответствии с заявлением либо принятие решения об
отказе в предоставлении муниципальной услуги:

передача Упопномоченным органом результата предоставления
муниципальной услуги в МФЩ;

выдача заявитеJlю результата предоставления м},ниципальной услугиi
досудебное обжмование решений и действий (бездействия)

Уполномоченною органа, МФЩ, а также ж должностньD( лиц, муниципальных
служащих, работников.

3.2. IlриЕм зАявJIЕни,I о IIрЕдостАвлЕнии муншд,шАльноЙ
УСЛУТИ И IIРИJIАГАЕМЫХ К НЕVtУ ДОКУМЕНТОВ, РЕГИСТРАI-РiЯ
ЗАЯВЛЕНИrI И ВЫДАЧА ЗАЯВИТЕJIЮ РАСIIИСКИ В ПОЛУЧЕНИИ

зАявлЕниrI и докумЕнтов

3,2.1. Основанием для начала административной процедуры явJIяется

обращение заявителя с заяыlением о предоставлении муниципапьной успуги в

Уполномоченный орган, либо посредством испоJlьзования информационно-
телекомм)aникационных технологий, вкJIючая использование единого
портала, регионального портапа.

3,2,2. При приеме змвления о предоставлении муниципiшьной успуги
специлtист Уполномоченного орmна, ответственный за предоставление
муниципальной Услуги (дмее - исполнитель), выпошrяет следуюцие действия:

устанавливает личность зzu{вителя, в том числе проверяет документ,

удостоверяющий личяость, проверяет полномочия заявителя, в том числе

попномочия представителя действовать от его имени. Устаноыrение личности
заявителя осуществпяется посредством предъявления паспорта



гражданинаРоссийской Федерации либо иного документ4 удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

устанlлвливает предмет обращения;
проверяет соответствие представленных докрлентов установленным

требованиям, удостоверяясь, что:
документы в установленных законодательством случмх нотаримьно

удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркн}"тых слов и иных не

оговоренных в них исправленийi
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, нмичие которых не позвопяет

однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;
документы содержат информацию, необходимую для предоставления

муничипальной услуги. указанной в зilявлен ииi
документы предсташены в полном объеме;
при необходимости осущестыlяет копирование документов;
сличает представленные заявителем экземпляры оригинмов и копии

документов (в том числе нотариzulьно удостоверенные) друг с другом, после
чего возвращает оригинапы змвителю;

если представленные копии докрлентов нотариаJIьно не заверены, сличив
копии документов с их подпинными экземплярами, заверяет копии своей
подписью с указанием фамилии и инициzlлов и ставит штамп "копия верна";

при ныlичии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, уведомJlяет зФIвктеJlя о наличии
препятствий в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципа.гrьной усrryги, объясняет заявителю содержание вьшв:lенных
недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их
устранению;

при отс).тствии оснований для отказа в приеме документов обеспечивает

регистрацию змвления и выдает змвителю расписку в получении заJIвлениJI и
документов,

3,2.3. Срок исполнения административной процедуры составляет l (один)

рабочиЙ день.
3.2.4. Результатом административной rrроцедуры ямяется регистрация

заJIвленшl и прилагаемых к нему документов.
3,2.5. Способом фиксачии результата административной процед).ры

явJIяется регис,трация заяыIения и прилагаемых к нему документов в порядке,

установленном правI.лzlми делопроизводства администрации.

З.3. ФОРМИРОВАНИЕ И IIАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ
зд]росов в оргАны (оргАнизАIдд4), у!IАствующиЕ в

IIрЕдостАвлЕнии муни]-ч,trIАльноЙ услуги



3,3.1. Основанием для начала административной процедуры явJшется

регис,трация змвления и прилагаемых к нему документов, представленвьtх
змвителем.

З,3.2. В течение l (одного) рабочего дня со дня регис,трация заявления и
прилагаемых к нему документов исполнитель осуществляет следующие
действия:

выявляет отсутствие документов, которые в соответствии с
rryнкгом 34 Правил находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, r{аствующих в
предоставJIении муниципапьной услуги, в том числе документы, которые в
соответствии с гryнктом 2.7.1 подраздела 2,1, раздела 2 настоящего
регпамента не представлены збlвителем самостоятельно;

подготавливает и направляет заявления в рамках межведомственного
информационного взаимодействия в органы, участвующие в предоставJlении
муниципальной услуги, межведомственные запросы о представлении
документов и информации, необходимых для предоставления услуги, а также о
представлении запрацшваемьrх сведений в форме элекгронною документа,
согласно утвержденным формам запроса, который подписывается электронной
цифровой подписью, или межведомственный запрос о представлении
запрашиваемых сведений на бумажном носителе.

Межведомственные запросы направляются с использован[lем единой
системы межведомсIвенного электронного взммодействия и подкJIючаемых к
ней региональньrх систем межведомственного элекtронного взаимодействия
(при нмичии технической возможности) с использованием совместимьж
средств криптографической защиты информации и применением электронной
подписи соцудников, в том числе посредством элеюронньж сервисов,
внесенньD( в единый реестр систем межведомственного электронного
взаимодействия (далее - СМЭВ), либо на бумажном носителе, подписанном
должностным лицом Уполномоченного органа, по почте, курьером или
посредством факсимильной связи, при отсутствии технической возможности
направления межведомственного залроса.

3.3.3. В слуrае если в течение 5 (пяти) рабочих дней ответ на запрос,
переданный с использованием средств СМЭВ, не поступил в Уполномоченный
орган, направление повторного з Iроса по каналам СМЭВ не догryскается.
Повторный запрос должен быть направлен на бумажном носителе.

3.3,4. Исполнитель приобщает документы, полгiенные по результатам
межведомственных запросов, к документам, представленным заявителем.

3.З.5. Результатом адмиItисT ративной прочелуры является формирование
исполнителем пакета док),ментов из документов, представпенных заявителем, и

документов, полученньD( по результатам межведомственных загц)осов.

3.З.6. Способом фиксации результата административной процедуры
является приобцение попученньD( по результатам межведомственных запросов

документов к документам, представленЕым зilявителем.

З,4, РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВJIЕНИИ
МУFIИlД.trIАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ГРИJIАГАЕМЫХ К НЕМУ ДОКУМЕНТОВ,

принrIтиЕ рЕIrrЕния о IIрЕдостАвлЕнии миlиIдrIпАльноЙ
УСЛУГИ ИJIИ ОБ ОТКАЗЕ В IIРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНШ-Ч.ltlАЛЬНОЙ



УСЛУГИ, ФОРМИРОВАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИrI
муш{Iд,trlАльноЙ услуги

3.4,1, Основанием дJIя начапа административной процедуры является

формирование пакета документов из документов, представленных заявителем,
и документов, полученных по результатам межведомственных запросов.

3.4.2.Исполнитель рассматривает сформированный пакет документов
и принимает одно из след/ющих решений:

при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги, указанных в пункте 2.10.2 подраздела 2.10 разлела 2 настоящего
регламента, подготавливает проект постановлениJI о присвоении адреса объекту
адресации (об аннулировании адреса объекта ашrесации), обеспечивает его
согласование, подписание главой администрации, а также регистрацию
специаIистом администрации, ответственным за делопроизводство;

при нлIичии хотя бы одною из оснований, укапанных в пункге 2.10.2
подраздела 2.10 раздела 2 настоящего регламента, оформляет уведомпение об
отказе в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает его подписание
главой администрации, а также регистрацию специдIистом администрации,
ответственным за делопроизводство.

З.4.3. Срок исполнения административной процедуры составляет l (один)
рабочий день.

З.4,4. Результатом административной rrроцедуры явJlяется регистрация
постановления о присвоении адреса объекц, адресации (об аннулировании
адреса объекта адресации) или уведомлениJl об отказе в предостаыlении
муниципальной услуги.

3.4.5. Способом фиксации результата административной процедуры
является регистрация постановления о присвоении адреса объекry адресации
(об аннулировании адреса объекга адресации) или увеломленrrя об отказе в
предоставлении муницилальной услуги в порядке, установленном правилами
делопроизводства админиирации.

3.5. выдАчА зАявитЕJIю рЕзультАтА IIрЕдостАвJЕни,I
МУншд,шдльной услуги

3.5.1. Основанием для начала администативной процедуры является

регистрация постановления о присвоении адреса объекту адресации (об
анt{улировании адреса объекта адресации) или уведомления об отказе в
предоставпении муниципальной услуги.

3.5.2, В день регистрации результата предоставления муниципальной
услуги исполнитель уведомляет зzulвитеJlя о возможности его получения.

3.5.3. В течение двух рабочих дней со дня регистрации исполнитель
вручает (направляет) заявителю результат предоставления муниципа,,Iьной

успуги или, еспи выдача результата предоставления муниципальной услуги
осуществляется МФЩ, передает его в течение одного рабочего дня со дня
регистрации в МФЩ,

3,5.4, !пя попучения результата предоставлениJI муниципальной услуги
зчмвитель прибывает с документом, удостоверяющим личность.

При выдаче документов исполнитель:



устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае
утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного
эпектронного комплекса один экземпJUIр расписки, на ее обратноЙ стороне
делает надпись "оригинал расписки утерян", ставит даry и подпись);

знакомит заlявителя с содержанием документов и выдает их.
Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с

расшифровкой в журнме регистрации,
3.5.5. Срок исполнениJl административной процедуры составляет 2 (два)

рабочих дня.
3.5.6. Результатом административной лроцедуры явrlяется вьцача

(направление) заявителю постановления о присвоении адреса объекту
адресации (об аннулировании адреса объекта адресации) или уведомления об
отка}е в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.7. Способом фиксации результата административной процедуры
является отметка о выдаче (направлении) документов в журнаJIе регистрации,

3.6. ПОРЯДОК ОСУrIFСТВЛЕНИ'I в элЕктронной оорлш,
В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЕДИНОГО

ПОРТАJIА, РЕГИОНЛIЪНОГО ПОРТАЛА, АД4ИНИСТРАТИВНЫХ
IIроrЕдур (lЕЙств!й) в соотвЕтствии с положЕнIUIми

СТАТЬИ l0 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА Ns 2l0-ФЗ

3.6.1. Заявителю обеспечивается возможность получения информации
о предоставляемой муниципа,rьной услуге на едином портале, регионаJIьном
портале (лалее - портал).

.Щля получения доступа к возможностям портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации и после открытиrl списка территориzrльных

федера.ltьных органов исполнительной власти в Краснодарском крае, органов
исполнительной вJIасти и органов местного самоуправления Краснодарского
края выбрать администрацию Калининскоm сельскоm поселения
Калининского района с перечнем предоставляемых ею муниципальных услуг и
информацией по кахдой услуге.

В карточке каждой муниципальной услуги содержится описание услуги,
подробная информация о порядке и способах обращения за услуюй, перечень
документов, необходимых для получения услуги, информация о срока( ее
исполнения, а также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить
для обращения за услугой.

Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной ус,туги,
содерх(апцхся на портаJIе, предоставляется зzlявителю бесплатно.

,Щосryп к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в
том числе без использования программного обеспечения, установка которого
на техIlические средства заявителя требует заключения лицензионного или
иного соглашения с правообладателем програ}rмного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию илиавторизацию
зчцвителя, или предоставление им персональных данных.

3.6.2. В цел-лк предоставления l*fуниципальной услуги осуществпяется
прием змвителей по предварительной записи, которая проводится посредством
портала.



Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные дш
приема дату и время в пределж установленного в Уполномоченном орmне,
МФt{ графика приема змвителей.

Уполномоченный орган, МФI_| не вправе требовать от зшrвителя
совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и
аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления
сведений, необходимых для расчета длительности временного интерваJIа,
который необходимо забронировать дJlя приема.

3.6.3. ДIя полученшl муниципальной услуги змвитель вправе каправить
заявление о предоставлении муниципмьной услуги в форме электронного
док},мента через портал путем заполнения специальной интерактивной формы с
испопьзованием личного кабинета.

,Щля подачи зitявленIfi и документов, необходимых дJlя получения
муниципатtьной услуги, змвитеJlь авторизуется на портаJIе Iryтем введения в
соответствующих полях своего страхового номера индивидуального лицевого
счета, а тмже пароJlя, полученною после регистации на портаJIе, а затем,
выбрав муниципальную услуry в меню, заполнив необходимые поля и
прикрепив копии документов в электронной форме в соответствии с перечнем
документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего
регламента, направляет их для попrlения муниципмьной услуги через личный
кабинет на портале,

,Щокументы, необходимые для получения муниципдrьной услуги,
предоставляемые в электронной форме с использованием портала, должны
быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью.

Установление личности заявителя осуществляется посредством
идентификации и аутентификачии с использованием информационных
технопогий, предусмо,тренных частью 18 статьи l4.1 Федерального закона от 27
июля 2006 года Nл l49-ФЗ "Об информации, информационньх технологиях и о
защите информации".

При прелоставлении муниципальных услуг в электронной форме
идентификация и аутентификация мог}"т осуществляться посредством:

l) единой системы идентификации и аутентификачии или иных
государственных информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификачии и аlпентификачии и единой

информационной системы персонмьных данных, обеспечивающей обработку,
включм сбор и хранение, биометрических персонzшьных данных, их проверку
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным
биометрическим персональным данным физического лица.

3.6.4. В слуlае поступления документов, необходимых для получения
муниципальной услуги, в электронной форме с использованием портаJIа,

ответственный специмист Уполномоченною органа обеспечивает прием

докрlентов, необходимьн дlя предоставления муниципаlьной услуги, и

регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем
таких документов на бумажном носителе.



При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме
осуществляется форматно-логический кон,троль запроса, проверяется нaulичие
оснований для отказа в приеме документов, ука}анных в подразделе 2.9 раздела
2 настоящего регламента, и при отсутствии таких оснований заявителю
сообщается присвоенный запросу в электронной форме увика,,rьный номер, по
которому в соответствующем разделе портала змвителю будет представлена
информация о ходе выполнениJ{ укапанного запроса.

При наличии хотя бы одного из оснований для отказа в приеме
документов, подготавливается уведомление об отказе в приеме документов,
необходимьrх д.пя предоставления муниципмьноЙ услуги.

Срок исполнения админисц)ативной процед}?ы составляет l (один)

рабочий день,
Результатом админисц)ативной прочедlры явJIяется уведомление

з:lявителя о присвоенном его запросу уникальном номере или уведомление об
отказе в приеме документов, необходимых дIя предостаыIения муниципальной
услуги.

3.6.5. В день регис,трации документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, нirправляются исrrолнителю, который рассматривает
эти документы в порядке и сроки, установленные подрл}делом 3,4 раздела 3
настоящего регламента.

Заявитель по своему выбору вправе поJIrлить результат предоставления
муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на
бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления
муницила,,lьной услуги.

При подаче зzмвления в электронном виде для попучеIrия подлинника

результата предоставJIения муниципальной услуги заявитель прибывает в
Уполномоченный орган лично с документом, удостоверяющим личность.

3.6.6. Заявителю обеспечивается возможность осуществлять с помощью
портапа получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги.

Сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной

услуги направляются Уполномоченным органом заявителю в виде уведомления
в срок, не превышдощий l (олного) рабочего дня после завершения
выполнения соответствующего действия, на адрес элекгронной почты или с

использованием средств портала по выбору заявителя.
При предоставлении муниципаJIьной услуги в электронной форме

заявитеJlю направляется:

уведомление о записи на прием в Уполномоченный орган или МФЦ;
уведомление о приеме и регисlрации запроса и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
уведомление о начале процедуры предоставления муниципальвой услуги;
уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо

мотивированном отказе в приеме залроса и иных документов, необходимых дпя
предоставления муниципальной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления муниципа_льной услуги;

уведомJIение о возможности поJryчить результат предоставления
муниципа.гlьной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении

муниципмьной услуги;



уведомление о мотивированном откл}е в предоставлении муниципальной
услуги.

3.6.7. Заявителям обеспечивается возможность оценить лоступность икачество муниципальной услуги на портале.
3.6.8. Змвитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование

решений и действий (бездействия) Уполномоченного op"ou, МФЩ, а также ихдолжностных лиц, муниципzлJlьных служащих, работников, в порядке,
установленном настояцим регламентом.

з.7. порядок в ыпоJIнЕни,I АдминистрАтивных
проtЕд}? (дЙствлй) мФц

3.7.1. основанием для начала административной процедуры ''Прием
змыIениrI о предоставлении муниципапьной услуги и припагаемых к нему
документов, регисIрация заявления и выдача заJIвителю расписки в получении
заJIвпениJI и документов в МФЩ'' является обращение заявителя в МФЩ с
злIвлением и документами, укапанными в подразделе 2.6 раздела 2 настояцего
регламеЕга.

При приеме заявления и прилшаемых к нему документов работник МФI-\:
устанавливает лиltность зilявителя, в том числе проверяет документ,

удостоверяющий личность, проверяет полномочия зalявитеJur, в том числе
полномочия представителя действовать от его имени. Установление личности
заявителя осуществJIяется посредством предъявления паспорта грzDкданина
Российской Федерации либо иною документ4 удостоверяющего личность, в
соответствии с законодательством Российской Федерации;

устанавливает предмет обращения;
проверяет соответствие представленных документов установленным

требованиям, удостоверяясь, что :

документы в установленных законодательством сJIучаJIх нотариаJIьно
удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не

оговоренных в них исправлений:
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не

позвошlет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;
документы содержат информацию, необходимую для предоставления

муниципальной услуги, указанной в заявлении;
документы представлены в полном объеме;
осуществJuIет копирование (сканирование) документов, предусмотренных

пунктами 1-7, 9, 10, l4, 17 и l8 части б статьи 7 Федерального закона J''l! 210-ФЗ
(лалее - документы личною хранения) и представленных заявителем, в сл)пtае,

если змвитель самостоятельно не представил копии докрfентов личного
хранения, а в соответствии с настояцим регламентом дJп предостамения
муниципальной услути необходимо представлеяие таких копяй;



если представленные копии документов нотариально не заверены, слиqает
копии документов с их подлинными экземпJIярами, после чего нюке реквизита
док},},rента "Подпись" проставляет заверительную надпись: "Верно"; должность
пица, заверившего копию документа; личную подпись; расшифровку подписи
(инициалы, фамилия); дату заверения; печать. При заверении копий
документов, объем которых превышает l (один) пист заверяет отдельно каждый
лист копии таким же способом, либо проставляет заверительЕ}.Iо надпись, на
оборотной стороне последнего листа копии прошитого и пронумерованного
документа, причем заверительная надпись дополняется указанием количества
листов копии (выписки из документа): "Всего в копии _ л." и скрепляется
оттиском печати (за искпочением нотариально заверенных докlт,лентов);

при установлении факгов, указанных в подразделе 2.9 раздела 2
настоящего регламента, уведомляет змвителя о нмичии препятствий в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципаlьвой услуги,
объясняет зzlявителю содержание выявленньfх недостатков в представленных
документж и предлагает принять меры по их устранению;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов регистирует
заявление в электронной базе данных и оформляет с использованием системы
электонной очереди расписку о приеме документов, а при наличии таких
оснований - расписку об отказе в приеме документов,

Заявитель, представивший документы для полгления муниципа,lьной
услуги, в обязательном порядке информируется работником МФЩ:

о сроке предоставления муниципirльной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципаJrьной усJryги.
В случае обрацения заJ{вителя за предоставлением муниципдIьной услуги

по экстерриториальному принчипу МФЩ:
принимает от заявителя (представителя заявителя) змвление и документы,

представленные змвителем (представителем змвителя);
осущестыIяет копирование (сканирование) документов личного хранения,

если заявитель сilмостоятельно Ее представил копии документов личного
хранениJl, а в соответствии с настоящим регламентом для предоставления
муниципальной услуги необхолимо представление таких копий;

формирует электонные документы и (или) элек,тронные образы

змвления, документов, принятых от заявитеJш (представителя заявитеrrя),

копий докl,ruентов личного хранения, принятых от заявителя (представителя

змвителя), обеспечивая их заверение элекгронной подписью в установленном
порядке;

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
направJUIеТ электронные документы и (или) электонные образы документов,
заверенные уполномоченным должностным лицом МФI-{, в Уполномоченный
орmн.

Срок регистрации заявJIения - l (один) рабочий день.
Результатом административной процед}?ы является регисIрация

заявления о предоставлении мукиципальной услуги и прилагаемых к нему

документов в МФЩ и выдача заявителю расписки в их полrIении.
3.7.2. основанием д,Iя начала административной процед;rры "Налравление

пакета документов из МФЩ в Уполномоченный орган " является регистрация
змвления о предоставJIении муниципальной успуги и црилаIаемых к нему

докуlrlентов в МФЩ и вьцача заявитеJIю расписки в llx полrlении.



При прелоставлении муниципальной услуги взаимодействие между
Уполномоченным opI?HoM и МФI_! осуIчествляется с использованием
информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным канапа.м
связи.

МФЦ направляет элекгронные документы и (или) электронные образы
документов, заверенные в ycTilHoBJIeHHoM порядке эпектронной подписью
уполномоченного должностного лица МФЦ, в администрацпю, если иное не
предусмотрено федера:rьным законодательством и законодательством
Краснодарского края, регламентирующим предоставление государственных и
МУНИЦИПЛIЬНЫХ УСЛУГ.

При отсl,тствии технической возможности МФI-{, в том числе при
отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в
электонном виде, змвления и иные документы, необходимые для
предоставления муниципальной услуги, направляются МФЦ в
Уполномоченный орган на бумажных носителях.

Передача докумектов из МФI_{ в Уполномоченный орган осуцествляется
МФI] не позднее l (одного) рабочего дIш, след},ющего за днем приема
документов и выдачи заявителю расписки в попrlении документов, на
основании реестра, который составJIяется в 2 (двух) экземплярах и содержит
дату и время передачи.

При приеме документов ответственный специалист Уполномоченного
органа проверяет соответствие и количество документов с данными,
указzrнньши в реесте, проставляет дату, время получения документов и
подпись. Первый экземIIJIяр реестра остается у ответственноm специалиста
Уполномоченного органа, второй - подлежит возврату в МФI_{. Информация о
полуqении док},}4ентов заносится в электронную базу.

Результатом администативной процедуры явJIяется получение и
регистрация заявления и прилагаемых к нему документов УпопномочеItным
органом.

Способом фиксации результата администативной процед/ры явJиется
регистрация заяепения и приJIагаемых документов в порядке, установленном
правилами делопроизводства админисlрации.

З,7.З, Админисцlативные процедуры "Рассмотрение заявления и
прилагаемых к нему документов Уполномоченным органом и формирование
результата предоставления муниципальной услуги в соответствии с заявлением
либо принятие решениJl об отказе в предоставJIении муниципальной услуги"
осуцествляются в порядке и сроки, установленные подразделом 3.4 настоящего
раздела.

3,7.4. Основанием для начzlла административной процедrры "Передача
Уполномоченным органом результата предоставпения муниципапьной услуги в

МФI]" является подготовленный для выдачи Уполномоченным органом
результат предоставленrlя муниципальной услуги, если заявление было подано
через МФI].

Передача документов из Уполномоченного органа в МФЩ осуществlrяется
в течение 2 (двух) рабочих дней после регистрации результата предоставпениrI
муниципальной услуги на основании реестра, который составляется в 2 (двух)
экземплярах и содержит дату и время передачи,

График приема-передачи документов из Уполномоченного органа в МФI-{
согласовывается с руководителем МФЩ.



При передаче пакета документов работник МФLJ, принимающий их,
проверяет в лрисутствии курьера соответствие и количество документов с
данными, указанными в реестре, проставJU{ет дату, время получения
документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у работника МФI{,
второй - подлежит возврату курьеру, Информациrl о получении документов
заносится в электронrryrо базу,

Результатом администативной процедуры явJrяется пол)ление МФIJ
результата предоставления муниципальной услуги для его выдачи зilявителю.

З.7.5. Основанием для начала административной процедуры "Выдача
заявителю результата предоставления муниципальной услуги" является
попг{ение МФЦ результата предоставпения муниципальной услуги.

,Щля получения документов заявитель обращается в МФIJ лично с
докуNлентом, удостоверяющим личность.

При выдаче документов допжностное лицо МФI]:
устанавливает личность заявителя, проверяет нмичие расписки (в случае

угери змвителем расписки распечатывает с использованием программного
электронного комплекса 1 (один) экземпляр расписки, на обратной стороне
которой делает надпись "оригинал расписки утерян", ставит даry и подпись);

знакомит с содержанием документов и выдает их.
Срок исполнения административной процедуры составляет 2 (лва) рабочих

дня.
Результатом административной процедуры является выдача (направление)

зiulвителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.7,6. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование

решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, МФI-{, а также их
должностных лиц, муниципальных сJryжащих, работнtiков, в порядке,

установленном настоящим регламентом.

3.s. IIрЕдостАвлЕниЕ мун]дIипАльноЙ услуги в
УТРЕЖДАЮЩЕМ (ПРОАКТИВНОМ) РЕЖИМЕ НЕ IIРЕДУСМОТРЕНО

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проакгивном)

режиме не предусмоlрено.

3.9. вАрLlАнты прЕдостАвJIЕния муtllilдlпАJьноЙ услуги,
ВКЛЮЧАЮХIИЕ ПОРЯДОК IРЕДОСТАВЛЕНИЯ УКАЗАННОЙ УСЛУГИ

ОТДЕЛЬНЫМ КАТЕГОРИrIМ ЗАЯВИТЕJIЕЙ, ОБЪЕДI4НЕННЫХ ОБЩИМИ
IlРИЗНАКАМИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ОТНОIIIЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА
муFIIдд,trLА"ьноЙ услуги, зА получЕниЕм которого

ОНИ ОБРАТИЛИСЬ

Варианты предоставления муниципальной усJIуги, включающие порядок
предоставлениЯ указанноЙ услуги отдельным категориям заявителей,

объедияенных общими признаками, в том числе в отношении результата
муниципальноЙ усJryги, за поJryчением которого они обратились, не

предусмо,трены.



3. l 0. порядок исIрАвлЕния допущЕнных опЕчАток
и ошиБок в выщ.,чlд161, 

",ЕзультАтЕ 
IIрЕдостАвJIЕниJI

МУНИIД4ГИЛЬНОЙ УСЛ}ТИ ДОКУМЕНТАХ

З.10.1. В сл)цае выявления заявителем в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах опечаток и (или) ошибок,
допущенных Уполномоченным органом, долlкностным лицом
Упопномоченного органа, муниципальным служащим, заявитель представляет
в Уполномоченный орган, МФI-{ заявление об исправлении таких опечаток и
(или) ошибок, которое должно содержать:

фамилию, имя, отчество (последнее - при нмичии), контактная
информация заявителя;

наименование органа, выдавшего документы, в которых зzuвитель выявил
опечатки и (или) ошибки;

реквизиты доку{ентов, в которых заявитель выявил опечатки и (или)
ошибки;

описание опечаток и (или) ошибок, выявленных змвителем;
указание способа информирования заJIвитепя о ходе рассмотрения вопроса

об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленных змвителем, и замене
документов, а также представления (направления) результата рассмотрениJr
заявления либо уведомления об oTKlBe в исправлении опечаток и (или) ошибок.

Заявитель прилагает к змвлению копии документов, требующих
исправпения и замены.

3.10.2. Ответственный специалист Уполномоченного органа в срок, Ее
превышающий 3 (трех) рабочих дней со дня поступления соответств},юцею
змвления, проводит проверку указанных в заявлении сведений.

3.10.З. В случае подтвержцения факта наличия опечаток и (или) ошибок в
выданньD( в результате предоставления муниципальной услуги документа(
ответственный специалист Уполномоченного органа осуществляет их замену в
срок, не превыrчающий l0 (лесяти) рабочих дней со дюl посryпления
соответствующего заявления,

В случае не подтверждения факта напичия опечаток и (или) ошибок в
выданньIх в результате предоставпения муниципальной услупa документах
ответственный специалист Уполномоченного органа готовит уведомление об
отка}е заявителю в исправлении опечаток и (или) ошибок в срок, не
превышающиЙ 5 (пяти) рабочих днеЙ со дня посryпления соответствующего
заяыlения, и после его подписания главой администрации направляет

заявителю в срок, не превышающий 2 (лвlъ) рабочих дней со дня подписания и

регистрации уведомления.
3.10.4. Змвитель впрirве обжмовать в досудебном порядке отказ

Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа,
муниципального служащего в исправлении допущенньIх ими опечаток и
ошибок в вьцанных в результате предоставления муниципальной услуглt
документах либо нарушение установленного срока таких исправ.дений в

порядке, установленном настоящим регламентом.

3.11. порядок остАвлЕниrI зАпросА зАявитЕJUI
о прЕдостАвлЕнии м у ниtилАльноЙ услуги

БЕз PAсCMOTPEHIш, по ш-иIц,IАтивЕ зАявитЕJUI



3.1 l,l, Змвитель (представитель заявителя) вправе направить заявление об
оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрениJ{,
направив его по адресу элекгронной почты Уполномоченного органа,
обратившись в МФЦ или Уполномоченный орган.

3.11.2. На основании поступивцIего заявления должностным лицом
Уполномоченного органа принимается решение об отказе в предостzrвлении
муниципальной услlти.

З.l1.3. Отказ в предостаыIеяии муниципальной услуги по причине отзыва
заявления на предоставление муниципмьной услуги не преIU{тствует
повторному обращению збIвителя за предоставлением муниципальной услуги,

3.12. Порядок выдачи дубликата документа. выдалного по результатам
предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпываюций перечень
оснований для oтKana в выдаче этою дубликата

З,12.1. Основанием дш выдачи дубликата документа, вьцанного
змвителю в результате предоставления муниципальной услуги (лалее -

дубликат докрлента), является представление (направление) заявителем
соответствующего заявленttя о выдаче дубликата документа в адрес органа,
предоставJшющего муниципальн),ю услуry,

3.12.2. Заявление о выдаче дубликата документа может быть подано
заявителем в орган, предоставляющий муниципальЕую услуry, одним из
следуюпцх способов:

- лично;
- почтой;
- по электронной почте.
3.12.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной

услуги рассматривает змвление и проводит проверку указанных в заявлении

сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты поступления
соответствующего змвления.

3.12.4. Основания для отка}а в выдаче дубликата документа отсугствrот.
3.12.5. Специапист, ответственный за предоставление муниципальной

услуги, готовит и направляет (выдает) дубликат документа, выдаЕною по

результатам предоставления муниципальной услуги в срок, не превышаюций 3

рабочих дней с момента поступления змвления.

4. ФОРМЫ KOHTPOJUI ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. порядок осущЕствлЕн}ш TEKyl l\F.го KOHTPOJUI зА
СОБЛЮ,ЩНИЕМ И ИСПОЛНЕНИВМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ

доJш(Hостными лшцми положЕнlй АдминистрАтивного
РЕГlIАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ IIРАВОВЫХ АКТОВ,
УСТАIilВЛ,ВДОЩИХ ТРВБОВАНИrI К IIРЕДОСТАВJIЕНИЮ

мун}tr_цтиJъной услvги, А тАкжЕ приIUIтиЕм ими рЕшЕI-иIi

4.1.1.,Щолжностные лица, муниципмьные служащие Уполномоченного
органа, )4{аств),ющие в предоставлении муниципаlrьной услуги.

руководствуются положениями Регламента.



В должпостных реглirментм долкностных лиц Уполномоченного органа,
)частвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляющих
фун*ции по предоставлению муниципальной услуги, устанавливаются
должностные обязанности, ответственность, требования к знаниям и
квалификации специалистов.

ДоJDrшостные лица Уполномоченного органа, участв},ющие в
предоставJIении муниципальной услуги, несут персональную ответственность
за исполнение административных процедур (действий) и соблюдение сроков,
установленных Регламентом. При предоставлении муниципальной услуги
граждirнину гарантируется право на получение информачии о своих правах,
обязанностях и условиях оказания муниципальной услуги; защиry сведений о
персонмьных данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текуций контроль и координация последовательности действий,
определенных административными процедурами (лействиями) по
предоставлению муниципальной услуги должностными лицами
Уполномоченного орг:rна, осуществJlяется постоянно непосредственно
должностным лицом Уполномоченного органа, путем проведения проверок.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной
услуги включают в себя проведение проверок, вьlявление и устанение
нарушеrтий прав заявителей, рассмотение. принятие решений и подготовку
ответов на обращения зarявителей, содержащих жалобы на действия
(бездействие) и решениJI должностных лиц Уполномоченною органа,
ответственных за лредоставление муниципаj ьной услуги.

4.2. порядок и IIЕриод{чность осущЕствJIЕни'I IIJIАновых
И ВНЕIIJIАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОJIНОТЫ И КАЧЕСТВА

IIрЕдостАвлЕнIш lt[лlш-ц{tlАльноЙ услуги, в том числЕ
ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРО,,Ш ЗА ПОЛНОТОЙ И КАIШСТВОМ

IIРЕДОСТАВJIЕНИrI МУНИrЦrIIIАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Контроль за полнотой и качеством предоставления м)ъиципальной

услуги вкJlючаeт в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

ffпановые и внеплановые проверки мог},т проводиться доJDкностным
лицом Уполномоченного органа, через которое предоставляется
муниципальнм услуга.

проведение пл€шовых проверок, полноты и качества предоставления
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным
графиком, но не реже одною раза в год.

Внеплановые проверки провомтся по обращениям юридических и

физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципальной услуги, а такх(е на основании докуN{ентов и
сведений, указывающих на нарушение исполнения Регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований Регламента,
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги;



проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения
админисlративных процедур (деЙствиЙ);

выявпяются нарушения прав заявителей, ведостатки. допущенные в ходе
предоставления муниципшьной услуги.

4.з. отвЕтствЕнность должностных лшI оргАIl,{
мЕстного сАмоуIlрАвлЕн}lrl зА PEllIFt 4я и шЙствия

(БЕздЕЙствиЕ), принимАЕмыЕ (осущЕствлrIЕмыЕ) ими в хош
IIРЕДОСТАВJIEHIДI МИIИl{ИПАJЪНОЙ УСЛУТИ

4.3.1.По результатам проведенньж проверок, в сJryчае выявления
нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей,
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по
устанению нарушений.

4.3.2..Щолжностные лица, муниципдlьные служащие Уполномоченного
оргzrна, участв),ющие в предоставлении муниIц{па-льной услуги, несут
персональную ответственЕость за принятие решения и действия (безлействие)
при предоставлении муниципальной усrryги.

4.3,3, Персональнzм ответственность устанавливается в должностных
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

4.4. положЕнLц, хАрАктвризуюх{иЕ трЕБовАниrI
К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ KOHTPOJUI ЗА IРЕДОСТАВЛЕНИЕ

муllш-ч.trtАIъноЙ услуги, в том числЕ со стороны грАждАн,
I,D( оБъЕдинЕниЙ и оргАнизАtиЙ

Контроль за предоставление муниципаJlьной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
администативными процедурами (лействиями) по исполнению

муниципмьной услуги, и принятием решений должностными лицами
Уполномоченною органа, путем проведения проверок соблюдения и
исполнения должностными лицами Уполномоченного органа, нормативных
правовых актов Российской Федерации, Краснодарского Kpzп, а также
положений Регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению
гражданина или организации.

Порядок и формы контоля за предоставление муниципльной услуги
должнЫ отвечать требованиям непрерывности и действенности
(эффекгивности).

Гражлане, их объединения и организации моryт контролировать
предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной
информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах,



5. досудЕБныЙ (BнЕсудЕБныЙ) порядок оБжАловАниrI
рЕшЕLп,Й и (или) .щЙствIй GЕздЕЙствия) оргАнА,

I]рЕдостАв,тUIюIrIFго муниtц4пАльн}aю услугу,
А ТАЮI(E ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ Л}lLI ЛИБО

МИ{ШДltrIАЛЬНЫХ СЛУЖАЦЦЖ

5.1. инФормАtия дJUI зАинтЕрЕсовАнных лиц
оБ I,D( прАвЕ IlA досу.щБноЕ (внЕсудЕБноЕ) оБжлповАниЕ
дЕйствIдz GЕздЕйствия) и (или) рЕшЕFfl,Й, приFUlтых

(OCYI l IFСТВЛЕННЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИJI
мунIд]д/trIАльноЙ услуги

5.1.1. Змнтересовzlнное лицо (далее - заявитель) имеет право на
досудебное (внесудебное) обжалование решений и (или) действий
(бездействия), принятых (осуществпенных) Уполномоченным органом,
должностным лицом Улолномоченного органа, либо мунициплIьным
служацим в ходе предоставJlения муниципмьной услуги (далее - досудебное
(внесулебное) обжалование).

5.2. оргАны мЕстного сАмоуIIрАвJIЕни'I, оргАнизАlц4I4 и
УТIОЛНОМОЧЕННЫЕ НА РАССМОТРЕНИЕ ЖАЛОБЫ ЛШИ, КОТОРЫМ

МОN(ЕТ БЫТЬ tИIРАВЛЕНА ЖАЛОБА ЗАЯВИТЕJUI
В ДОСУ,ЩБНОМ (ВНЕСУДЕБНОМ) ПОРЯДКЕ

5.2,1.Жалоба на решения и (или) лействия (бездействие) должностных
лt,rц Уполномоченного органа, муниципальных служацих, предоставляюцих
муниципмьн},ю услугу, подается заявителем в Уполномоченный орган,
предоставляюций муниципаJIьную услугу на имя гпавы Калининского
сельского поселения Калининского района.

5.3. спосоБы инФормировАниrI зАявитЕлЕЙ
о порядtЕподАчи и рАссмотрЕния жАлоБы, в том числЕ

С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЕДИНОГО ПОРТАЛА ГОСУДАРСТВЕННЫХ
и мунш ч,trIАльных услуг (Фуш(I_цда и портАлА

госудАрствЕнных и муниtипАJъных услуг
КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ

5.3.1. Информацию о порядке подачи и рассмоlрения жмобы заявители
моryт получить на информационных стендах, расположенных в места)(
предоставленшI муниципаlIьной услуги непосредственно в Уполномоченном
органе, предоставляюцем муниципальную услугу, на офичишrьном сайте
Уполномоченного органа, предоставляюцего муниципмьн),ю услуry, на
Едином Портале и Региона.rьном портале.

5.4. IlЕрЕчвнь нормАтивных прАвовых Актов,
рЕгулирующI,D( порядок досу.щБного (внЕсуlЕБного)
оБжАловАния рЕllrвtд.пft ц 1цдр1) дЕЙствлЙ GЕз,щЙствиrI)

УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА, IIРЕДОСТАВJUIЮЩЕГО



муншдrпАльную услугу, А тАкжЕ доJDкностных JIиц и
муншд.lпАльных служАIIд-,ш

5.4.1 Нормативными правовыми акIами, реryлирующими порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

- 
1или) дейЬтвий

(бездействия) Уполяомоченного органа, предоставJlяющего муниципмьную
услуry, должностных лиц Уполномоченного органа, предоставJIяющею
муниципальную услуry, либо муяиципirпьнык служащих являются:

1) Федеральный закон Ns 2l0-ФЗ.

5.5. ИНФОРМАLИЯ ДJUI ЗАЯВИТЕJUI О ЕГО ПРДВЕ ПОДАТЬ
жАлоБу

змвитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование
решений и действt'rй (бездействия), принятьIх (осуществляемьж)
уполномоченныМ opIaHoM, допжностныМ лицом либо муниципальным
служащим уполномоченного органа, в ходе предоставJIения муниципа.пьной
услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

5.б. IIрЕд4Ет жАlIоБы

Предметом досудебного (внесудебного) обжа.тования змвителем
решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, должвостного
лица либо муниципаJIьного служащего уполномоченЕого органа, является
конкретное решение или действие (бездействие), принятое или осуществJlеflное
ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих
случФIх:

l) нарушение срока регистации запроса о предоставлении
муниципальной услуги, запроса, укапанного в статье 15.1 Федершrьного закона
от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ "об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг";

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо

осуществлениJI действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
муниципальными правовыми актами для предостаыIения муъиципальной

услуги;
4) отказ в приеме у зiulвителя док)T',lентов, представление которьж

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского крirя, муниципмьными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предостаыlении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотены федермьными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми акгами Краснодарского крм,
муниципальными правовыми актами;



6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаJIьной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского крм,
муниципальными правовыми актами;

7) отказ уполномоченного органа, должностною лица уполномоченного
органа, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципfurьной услуги документж либо нарушение
установлен ного срока таких исправленийi

8) нарушение срока или цорядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципа.lIьной услуги;

9)приостановление предоставления муниципа.льной усл)ти, если
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и
приЕr{тыми в соответствии с ними иными нормативяыми правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Краснодарского края, мунициплIьными правовыми актами;

l0) требование у змвителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывались при первоначzrльном отказе в приеме документов, необходимых
дпя предоставления муниципшlьной услуги, либо в предоставлении
муниципмьной услуги, за искJIючением слrlаев, предусмотренных пункгом 4
части l статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года Nq 210-ФЗ 'Об
орг rизации предоставления государственных и муниципальньтх услуг".

5.7. оргАн, прЕдостАвJUIющиЙ муншд{гильную усл}ту,
А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫЕ ЛI4I_IА, КОТОРЫМ

МОЖЕТ БЫТЬ НАIlРАВЛЕ}IА ЖАЛОБА

5.7.1. Жалоба на решенrlя и действия (бездействие) должностных лиц

уполномоченного органа, муниципальных служащих подается зilявителем в
администрацию.

5.7.2. Жалобы на действия (бездействие) должностных лиц,
мунициплIьных служащих отраслевого (функциона.льного) органа, через
который предостzlвляется муниципirльнirя услуга, подается руководителю
соответствующего органа.

Жалобы на действия (бездействие) отраслевого (функционапьного)
органа, через который предоставляется муниципальная услуга, подается гпаве

муниципаJIьного образования Калининское сельское поселение Калининского

района.
Жмобы на действия начмьника отдела администрации Калининского

сельского поселения Калининского района. курирующего отраслевой
(функционоlьный) орган, через который предоставляется муниципаlrьная

услуга, подается главе муниципального образования Ка:rининское сельское

лоселение Кмининского района,
жалобы на решения, принятые уполномоченным органом, подаются

главе муниципального образования Калининское сельское поселение

Кмининского района.
5.7.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ

подаются руководителю этою МФl-{. Жалобы на решения и действия



(бездействие) МФI_{ подаются rrредителю МФI] или должностному лицу,
уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.

5.7.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) уполномоченного органа и его должностных лицl

муниципаJIьньц сJrужащих, устанавливаются Правилами подачи и
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов
исполнительной власти и их должностных лиц, федерапьных государственных
служащи)(, допх(ностных лиц государственных внебюджетных фондов
Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в
соответствии с федермьными законами полномочl,rями по предоставлению
государственньц услуг в установJIенной сфере деятельности, и их должностных
лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона
"Об организации предоставJIения государственньtх и муниципальных услуг", и
их работников, а также мноюфункционмьных центров предоставлениJI
государственньtх и муниципаJlьных услуг и их работников, утвержденными
Постановлением Правительства РФ от lб аьryста 201,2 года Nч 840 (дмее -
Правила), Поряаком подачи и рассмотрения жа,rоб на решения и действия
(бездействие) исполнительных органов государственной власти
Краснодарского края и их долхсностных лиц, государственных гражданских
служащих Краснодарскою края, утвержденным постановлением главы
администрации (ryбернаюра) Краснодарского края от ll феврапя 2013 года
М 100 'Об утверждении Порядка подачи и рассмотеншI жа,rоб на решения и
действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти
Краснодарского Kparr и их допжностных лиц, государственных граждirнских
служащих Краснодарского края и о внесении изменений в отдельные
постановления главы администрации (ryбернатора) Краснодарского края'!
(лмее - Порядок).

5.8. порядок подАчи и рАссмотрЕниJI жАJIоБы

5.8.1. Основанием дIя начала процедуры досудебного (внесулебного)
обжалования является посryпление жалобы, поданной в письменной форме на
бумажном носителе, в элепронной форме, в орган, уполномоченный на

рассмотрение жалобы.
5,8.2. Жалоба на решениJl и действия (бездействие) уполномоченного

органа, должностного лица либо муниципаJIьною служ цего уполномоченного
органа, главу муниципального образования Калининское сельское поселение
Калининского района, может быть направлена по почте, через МФЩ, с

использованиеМ информационно-телекоммуникационной сети "Интернет",
официального сайта, Единого порта,T а, Регионального портапа, а также может

быть принята при личном приеме заrIвителя.
5.8.3. Заявителю обеспечивается возможность нirправлениJr жалобы на

решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного
лица либо муниципального служащего уполномоченного органа в соответствии
со статьей t1.2 Федерального закона о,l z7 июля 2010 года Nq210-ФЗ "Об
организации предостаыlеЕия государственных и муниципальных услуг" с

использованием портала федеральной государственной информаrцонной
системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении



государственных и муниципальных успуг органами, предоставляющими
государственные и муниципirльные услуги, их должностными лицами,
государственными и муниципапьными служащими с использованием
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (дапее - система
досудебною обжапования).

5.8.4. Жа,'rоба, поступившая в Уполномоченный орган подлежит
регистации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

В сrrучае подачи змвителем жалобы через МФI{, последний обеспечивает
передачу жмобы в Уполномоченный орган в порядке и сроки, которые
установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным
органом, но не позднее следуюцего рабочего дrtя со дня поступления жалобы.

5.8.5. Жалоба должна содержать:
l) нмменование уполномоченного органа, доJIжностного пица либо

муниципаJIьного сл}rкащего уполномоченного органа, решения и действия
(бездействие) которых обжа.лlrотся;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявитеJи - физического лица либо наименование, сведения о
местонахождении заявителя - юридиtlеского лица, а также номер (номера)
контактною телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявитеJIю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)

уполномоченною органа, должностного лица либо муниципального служащего

уполномоченного органа;
4) ловолы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица либо
муниципального служащего уполномоченного органа. Заявителем моryт быть
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,
либо ю< копии.

5.9. сроки рАссмотрЕниll жлIIоБы

Жалоба, посryпившая в Уполномоченный орган подлежит рассмотрению
в течение 15 (пятнадцати) рабочrrк дней со дня ее регистрации, а в слгiае
обжалования отказа уполномоченного орfаяа, в приеме документов у зzIявителя
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования
нарушения установпенного срока таких цсправлений - в течение 5 (пяти)

рабочих дней со дЕя ее регистрации.

5.10. рЕзультАт рАссмотрЕния жАлоБы

5.10.1. По результатам рассмотрения жа.побы принимается одно из
следуюцих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятою

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документчrх, возврата
заявителю денежных средств, взимание KoTopblx не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Фелерачии, нормативными
правовыми актами Краснодарского крzrя, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.



5.10.2. Уполномоченный орган отказывает в удоЕIIетворении жалобы в
соответствии с основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком.

5.10.3. Уполномоченный орган оставляет жалобу без ответа в
соответствии с основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком.

5.10.4. В сJryчае признания жалобы подлежацей удовлетворению в ответе
змвителю дается информация о действиях, осущестыIяемых уполномоченным
органом, в целях незамедлительного усlранения выявленных нарушений лри
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиж,
которые необходимо совершить з:lявителю в цеJuIх пол)^rениJI муниципа.'rьной

услуги.
5.10.5. В слуrае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в

ответе заявителю даются арг}ментированные разъяснения о причинах
приЕятого решения, а также информация о порядке обжмования принятого

решенIrя.
5.10.6. В случае установления в ходе или по результатirм рассмоlрения

жалобы признаков состава административного правонарушеншI или
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по
рассмотению жа.лоб, незамедлитеJrьно направJlяют имеющиеся материдIы в
органы прок}?атуры.

5.1l. порядок инФормировАния зАявитЕJUI о рЕзуJътАтАх
РАССМОТРЕНИrI ЖАJIОБЫ

5.11.1.He позднее дня, спед}.ющего за днем принятия решения,
указанного в подпункте 5.10.1 подраздела 5.10. раздела 5 Регламента,
заявителю в письменной форме и по желанию заJIвитеJIя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о резупьтатах рассмотрения жмобы.

5.11.2.8 слуlае если жмоба была направлена в элекгронном виде
посредством системы досудебного обжалования с использованием
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", ответ зilявителю
направляется посредством системы досудебного обжалования.

5.12. порядок оБжАловАниr{ PErrIFHI4j[ по )IQ\лоБЕ

Заявители имеют право обжаловать решеншr и действия (безлействие),

принятые (осуществляемые) уполномоченным органом, должностным лицом,
муниципальным служащим уполномоченного органа в ходе предоставления
муниципа.гlьной услуги в суд, в порядке и сроки, установленные
законодательством Российской Федерации.

5.13. прАво зАявитЕJUI нА полуtIЕниЕ инФормАlцдrl и
ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДJUI ОБОСНОВАНИrI

и рАссмотрЕниrl жАлоБы

Змвители имеют право обратиться в Уполномоченный орган за

получением информации и документов, необходимьrк дtя обоснования и

рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта,



официального сайта МФЦ Единою портала, Регионального портала, а также
при личном приеме заявитеJIя.

5.14. спосоБы инФормировАниrI зАявитЕJЕЙ о порядкЕ
ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИJI ЖАЛОБЫ

Информаuию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители моryт
получить Еа информационных стендах расположенных в местах
предоставления муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченном
органе, на официальном сайте, в МФL{" на Едином портме, Региональном
портаJIе.

6. осоБЕнности выпоJIнЕни,I Ад4инистрАтивных
проLЕдур (шЙствIд1) в многоФ}.нкIд4онлIъных I_EHTPAX

IlрЕдостАвлЕн].ц госудАрствЕнных и муl{ш+l[ильных услуг

6. l. пЕрЕчЕнь Ад/rинистрАтивных проrЕдур (дЕЙствlfr),
ВЫПОJIН,IЕМЫХ МНОГОФУНКI_Ц4ОНАЛЬНЫМИ IЕНТРАМИ

прЕдостАвJIЕниrl госу[ар613дшъ1*
и муниrиIIльных услуг

б,1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры (действия), выполrrяемые МФЩ:

6.1.1.1. Информирование зiurвителя о порядке предоставления
муниципальной услуги в МФI{, о ходе выполнения запроса о предоставlrении
муниципмьной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги, а также консультирование заявителя о порядке
предоставлениJI муниципшIьной услуги в МФЦ;

6.1.1.2. Прием запроса (лалее - заявление) змвителя о предоставJlении
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставпения
муниципшlьной услуги;

б.1.1.3. Передачу органу, предоставляющему муниципаJIьную услуry,
заявлениJl о предоставлении муниципальной услуги и иных документов,
необходимых мя предоставления муниципальной услуги;

6,1.1.4. Прием результата предоставления муниципальной услуги от
органа, предоставляющего муниципальную услуry;

б.1,1.5. Выдачу змвителю результата предоставления муниципа.льной
услуги, в том числе выдачу док),}rентов на брлажном носителе,
подтверждающих содержание элекгронных документов, направленньп< в МФI_\
по результатам предоставления муниципальной услуги орfаном,
предоставляюlIцм муниципальную услуry, а таюке выдачу документов,
вкJIючая составление на бумажном носителе и заверение выписок из
информационной системы органа, предоставляющего муЕиципа,rьную услугу;

6.1.1.6. Иные действия, необходимые дIя предоставления муниципальной

успуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиJIенной
квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при
обращении за получением муниципальной услуги.



б.2. порядок выполнЕнлUI АдминистрАтивных проLЕдур
(дйствIЙ) Nп{огоФункtиоrильными LЕ}прАми

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНI4IД4IIАJЪНЫХ УСЛУГ

6.2.1,Информирование заявителей осуществJIяется посредством
размещениJr актуа-пьной и исчерпывilющей информации, необходимой для
получения муниципмьной услуги на информационных стендах или иньIх
источниках информирования, а также в окне МФЩ (ином специа,чьно
оборудованном рабочем месте в МФI]), предназначенном для информирования
заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе
рассмо,грения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также для
предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте "а"
пункта 8 Правил организации деятельности МФЦ предоставления
государственных и муниципапьных услуг, утвержденных постановлением
Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года Ns 1376 "Об
утверждении Правил организации деятельности многофункциональных
центров предоставленI- r государственtlых и муниципмьных услуг".

6.2.2. Основанием для начала административной процедуры (лействия)
является обращение заявителя в МФI\ с заявлением и документами,
необходимыми для предоставления муниципальноЙ услуги, в соответствии с
подразделом 2.6 раздела 2 Регламента.

В целях предоставления муниципальных усл},г установIIение личности
заявитеJIя мо)хет осуществляться в ходе личного приема посредством
предъявпения паспорта грахцанина Российской Федерации либо иного
документа, удостоверяюцего пичность, в соответствии с законодательством
Российской Фелерачии или посредством идентификации и аутентификации в
МФI-{ с использованием информационных технологий, пре,ryсмотренных
частью 18 статьи 14.1 Федера,'rьного закона от 27 июля 2006 года Nо l49-ФЗ 'Об
информации, информационньж технологиях и о защите информации".

Прием змвления и документов в МФЩ осуществJlяется в соответствии с
Федеральным законом Ns 210-ФЗ, а также с услов}tями соглашениJI о
взаимодействии МФI] с Уполномоченным органом (далее - соглашение о
взаимодействии).

Работник МФЩ при приеме заявления о предоставлении муниципальвой

услуги либо запроса о предоставлении двуr< и более государственных и (или)
муниципiцьных услуг в МФL{, предусмотренного статьей 15.1 Федерального
закона Ns 210-ФЗ (да.llее - комплексный запрос):

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина
Российской Федерации и иных док).ментов, удостоверяющих личность
заявитеJIя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет наличие соответств},ющих полномочий на полrlение
муниципальной услуги, если за получением результата услуги обращается
представитель заявителя;

проверяет правильность составления комплексного запроса, а таюке
комплектность документов, необходимых в соответствии с подразделом 2.б

раздела 2 Регламента, для предоставления муниципirльной услуги;
проверяет на соответствие копий представляемых документов (за

искJIючением Еотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия

подчисток (основными признаками подчисток являются: взъерошенность



волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение юлщины
бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток
(основными признаками приписок являются несовпадение горизонтапьности
расположенпя печатных знаков в строке, различия размера и рисунка
одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованного
красителя). Заверяет копии документов, возвращает подлинники змвителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренньж
пунктами 1-7, 9, l0, |4,17 п 18 части б статьи 7 Федерального закона N9 2l0-ФЗ
(далее - документы личного хранения) и представленных заявителем, в случirе,
если зФIвитель самостоятельно не представил копии документов личного
хранениJl, а в соответствии с админисlративным регламентом предоставления
муниципальной усл}ти для ее предоставпения необходима копr-rя документа
личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с
нормативным правовым актом для предоставления муниципiлJlьной услуги
необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа
личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники
зшIвителю;

при отс}.тствии оснований дIя отказа в приеме документов, в
соответствии с подразделом 2.9 раздела 2 Регламента, регистирует заJlвление и
документы, необходимые для предоставления мунициплIьной услуги,
формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у зФrвителя работник МФI] обязан
проинформировать его обо всех муниципаJlьных услугах, услугах, которые
являются необходимыми и обязатепьными для предоставJIеншl муниципальных

услуг, полгlение коюрых необходимо дJIя поJryчения муниlшпаJlьньж усJI},г,

указанных в комплексном запросе.
В слуrае несоответствия документа, удостоверяющего Jlичность,

нормативно установленным требованиям или его отс}тствия - работник МФI{
информирует змвителя о необходимости предъяменrlя документа,

удостоверяющего личность, для предоставлениJ{ муниципальной услуги и

предлагает обратиться в МФI_{ после приведения в соответствие с нормативно

установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.
При обрацении заявителя с заявлением и документами, необходимыми

дш предоставления муниципапьной услуги, МФI-{:
l) принимает от змвителя змвление и документы, представленные

заявителем;
2) осуцествляет копирование (сканирование) документов,

предусмотренных пункгами 1-7, 9, l0, |4, 1'l и 18 части б статьи 7

Федерального закона Ns 210-ФЗ (далее - документы личного хранения) и

представпенных зФIвителем, в случае, если зiulвитель самостоятельно не

представил копии документов Jlичного хранения, а в соответствии с

административньш регламентом предоставления муниципальной услуги для ее

предоставлениJl необходима копия документа личного хранени,l (за

искJlючением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для
предоставления муниципальной услуги необходимо предъяыIение нотариаJlьно

удостоверенной копии док),мента личного хранения);
3) формирует электронные документы и (ипи) электронные образы

заJlвл9ния, документов, принятых от заявителя, копий документов личного



хранения, принятых от змвителя, обеспечивая их заверение элекгронкой
подписью в установленном порядке;

4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
направляет электронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, уполномоченным
допх(ностным лицом Уполномоченного органа, предоставпяющие
соответствующ).ю муниципаJIьЕlто услуry;

5) с использованием информачионно-телекоммуникационных технологий
по защиценным канапам связи направляет электронные документы и (и_rrи)

электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным
лицом МФЩ, в Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальrrцо
услуry, расположенный на территории Краснодарского края.

При отсутствии технической возможности МФI{, в том числе при
отс}"тствии возможности выполнить ,гребования к формаry файла документа в
элекгронном виде, заявления и иные документы, необходимые для
предостаыlения муниципапьной услуги, направJlяются МФЦ в
Уполномоченный орган, расположенный на территории Краснодарского края
на булrажных носителях.

Критерием принятия решения по настоящей администативной
процедуре является отсутствие оснований для отка}а в приеме документов,
необходимых для предоставлениJl муниципмьной успуги, в соответствие
подразделом 2.9. раздела 2 Регламента.

Результатом исполнения административной процедуры (действия)
является регистация запроса (заявления) и выдача змвителю расписки в
получении документов либо отказ в приеме документов, при выявлении
оснований для отказа в приеме документов (по желанию змвитеJIя выдается в

письменном виде с указанием причин отказа).
Исполнение данной административной проuелуры (лействия) возложено

на работника МФЦ.
6.2.3. Основанием для начала административной процедуры (лействия)

является приItятые МФЦ заявление и прилагаемые к нему документы от
заявителя (пакЕг документов).

Передача пакета документов из МФIJ в Уполномоченный орган,

предоставляючдий муниципальную услугу, осуществляется в соответствии с

услов}tями соглашения о взаимодействии на основании реестра, который
составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи, заверяются
подписями специалиста органа, предоставляющего муниципмьную услугу и

работника МФЩ.
Критериями административной процедуры (лействия) по передаче пакЕта

док},}{ентов в Уполномоченный орган, предоставляюпцй муниципальную

услуry, являются:
соблюдение сроков передачи заявленt,tй и прилагаемьfк к ним

докр|ентов, установленных закJIюченными согпашениями о взаимодействt{и;

адресность направления;
соблюдение комrrлектности передаваемых документов и предъявJIяемьж к

ним требований оформления, предусмоIренных соглашениями о

взаимодействии.
Способом фиксачии результата выполнения административной

процедуры (действия) явпяется наличие подписей специалиста



Уполномоченного органа, предоставляющего муниципаJlьн}х) услуry и
работника МФI] в реестре.

Результатом исполнения администативной процедуры (лействия)
является поJryчение пакета документов органом, предоставляющим
муниципаJlьную услуry.

Исполнение данной админис,гративной процед/ры (действия) возложено
на работвика МФIf и специалиста Уполномоченного органа, предоставпяющего
муниципальную услуry.

6.2.4, Основанием для начала административной процедуры (действия)
явJяется подготовленный результат Уполномоченным органом,
предоставляющим муниципаJlьнуо услуry, для вьIдачи результата
предоставления муниципа.льной услуги. в случае, если муниципапьн:rя услуга
предоставJIяется посредством обрацения заявителя в МФЩ.

Передача документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, из органа, предоставляющего муниципаJIьн),ю услугу, в
МФL{ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о
взммодействии.

Передача документов, являющихся результатом предостarвления
муниципальной услуги, из органа, предоставляющего муниципальную услугу, в
МФЦ осуществляется в соответствии с условиями согл пен}ul о
взаимодействии на основании реес,Фа, который составляется в двух
экземпJlярах, и содержит дату и время передачи документов заверяются
подписями специалиста Уполномоченного оргчлна, предоставJIяющего
муниципапьную услуry и работника МФI-{.

Результатом исполнения административной процедуры (лействия)
явJIяется получение МФЩ результата предоставления муниципшьной услуги
для ею выдачи заJIвителю.

Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры (действия) является нilличие подписей специаJIиста
Уполномоченного органа, предоставJIяющего муниципдlьную услуry, и

работника МФI] в реестре.
Критериями принятия решениJl по настоящей административной

процедуре (действия) является готовность результата предоставлениJI
муниципальной усJryги к выдаче зirявителю.

Исполнение данной административной процедуры (действия) возпожено
на специалиста органа, предоставJlяющего муниципмьную услугу, и работника
мФц,

б.2.5, Основанием для начitла административной процедiры (лействия)

является получение МФI-{ результата предоставленrlя муницилшIьной услуги
для ею выдачи заявителю,

МФЩ осуцествляет выдачу заJlвителю доý,ментов, пол)ленных от
Уполномоченного органа, предоставляющего муницип:rльн)m услугу, по

результата}' предоставления муниципальной услуги, а также по результатам
предоставления муниципаJIьных усп)т, указанных в комплексном запросе, если
иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Вьцача документов, явJIяющихся результатом предоставленпя
м}ъиципаJIьной усл)ти, в МФЩ осуществляется в соOтветствии с условиями
соглашения о взаимодействии.



Работник МФt] при выдаче документов, явJIяющихся результатом
предоставления муниципальной услуги:

устанавливает личность заявитеJIя на основании паспорта граждirнина
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
змвителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет напичие соответствуюцих полномочий на пол)rчение
мутlиципальной услуги, если за поJýлением результата услуги обращается
представитель физического или юридического лица;

вьцает док}']i{енты, явJlяющиеся результатом предоставлени_,l
муниципальной услуги, полrlенные от органа, предоставJulющего
муниципальную услугу.

Работник МФЩ осуществпяет составление и выдачу заявителю
документов на бумажном носителе, подтверждаюцих содержание электонньж
документов, направленных в МФL{ по результатам предоставления
муниципальной услуги, органом, предоставляющим муниципдIьн},ю услуry, в
соответстаии с,гребованиями, установленными Правительством Российской
Федерации.

Критерием административной процедуры (действия) по выдаче
документов, являющихся результатом предоставленшr муниципальtrой услуги.
является:

соблюдение устаноыIенных соглашениями о взаимодействии сроков
поJIrlения из органа, предоставляющего муниципальrry{о услуry, результата
предоставJlения услуги;

соответствие переданных на вьtдачу документов, явJIяющихся

результатом предоставления муниципальной услуги, требованиям нормативно-
правовых актов.

Результатом административной процедуры (действия) является выдача
змвителю доку},Iентов, явпяющихся результатом предоставления
лгуниципальной усrгуги,

Способом фиксации результата администативной процедуры (действия)
явJuIется личнiля подпись зiuвитеJIя с расшифровкой в соответств),ющей графе

расписки, подтверждающм пол),чение результата предоставления
муниципальной успуги заJlвителем.

Исполнение данной админис,тративной процедуры (действия) возложено
на работника МФЦ.

6.2.6. Иные действия, необходимые дJrя предоставления муниципальной

услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной
квалифицированной электронной trодлиси заявителя, использованной при
обрацении за получением муниципмьной услуги.

6.3. досу.щБныЙ (внЕсудБныЙ) порядок оБжАJIовАIlиrI
рЕIIIЕниJI и (илщ шЙствиJI (БЕз.щЙствиJI)

многоФункlионАльного цЕнтрА, доJDкностных лдI
МНОГОФУНКtИОНАJЪНОГО IEHTPA ЛИБО РАБОТНИКОВ

МНОГОФУНКtИОНАЛЬНОГО IIEHTPA

6.3.1. Обжа;rование решения и (или) лействия (безлействия) МФIJ,
должностных лиц МФЦ либо работников МФI] производится в соответствии с
порядком, определенным главой 2.1 Федерального закона Ns 2l0-ФЗ.



6.3.2. Жалоба на решения и (или) лействия (бездействие) МФЦ
должностных лиц МФЩ и работников МФI-{ подается заявителем в МФЩ либо в
департамент информатизации и связи Краснодарского Kpzul, являющийся

учредителем МФЦ.

глава Кмининского
сельского поселен}ul
Калининского района М.С. Нагорный



приложЕниЕ l
к административному регламенту

предостzrвления муниципarльной

услуIи 
llПрисвоение ад)еса объекry

адресации, изменение
и аннулировzrние такою адресаll

ФормА
заявлепия о прпсвоении объеrсц/ адресацпп ддр€сs

илш анЕулировiнпll его ддреса

Лист
N9

Вссго
JIпстов

l здявленпе

в

2 3аявленпе припято
рсгистрадиопЕый номер
количество лпстов зЕцвлениJl
количестъо приJIагаемых докумеЕтов

в том !шсле оригин€цов _, коццй _,
коrшчество листов в оригивatл€!х _,
копllD( _
Ф.И.О, должностного rица
подпись должвоспlого лица

Дата " г

(пммецоваяие оргапа местного
самоуправления, оргtша

госуларственной власти
субъекта Российской Федерации

- городов федерального
значения или органа местного

самоупрамеЕия
внутригородского

муниципмьного образования
lорода фсдерального ]начения,

уполномоченяого закопом
субъекта Российской Федерации

на присвоение объскrам
адресации адресов, оргаЕизациr!,

признаваемой управляющсй
компанией в соотвgтствии с
Федера,,rьным законом от 28

сентября 20l0 г, Nэ 244-ФЗ 'Об
инновациовпом центре
"Сколково" (Собрание

заководательства Российской
Федерации, 20l0, JlЪ 40, сt.4910;

20l9, N_.3l, ст.4457) (да.,1ее -

Федсрапьный закоя "об
инновационном цеЕтре

"Сколково"))
з.l Прошу в отношенпи объеrод ддресдцип:

Вид:
3емельньй
rlасток

Сооружение
машияо-мсст

Здание
(строение)

помецеяие

Присвоgть адрес
В связп с

Образоваппем земельпого учsсткs(ов) uз земеJIь, паходящпхся в
госYдарствевной пJrи мунпцппаJrьпой собственностп

Количество образуемых
земельных участков



Дополнительная иЕформация

ОбDазованпем земе,пьпого учаgтка(ов) ID"TеM рtздеJrа земеJьпого уч!стка
Количество образуемых
земельяых )ластков
кадастровый номер земельного
учасlка! раздел которого
осуlцествляется

Адрес земельпого участка, раздел которого
осуществJIяется

Образоваппем земе,rьпого учдсткa п},тем объедицеrrця rcмаIьЕых

Количество объединяемых
земельвых участков
Кадастровый помер
объе/:lи няемого зсмельного
уrастка|

Адрес объедияяемого земельного }пrастка

*( l) Строка дублируется для каждого объединенного з9мельцого участка,

JIи9т
N9

Всего
,шсюв

Образованием земельпого участкд(ов) путем вьцеда ш! земеJIьпого учдстка
Количество образуемых
земельных ластков (за
исrJIючением земельного
участка, из которого
ос твлястся выдел
Кадастровый номер
зеvельяого участка, из
которого осуществrтIется
вьцел

Адрес земельяого участка, из которого ос)rцествляется
вьцел

Образованпем земе.льпого участкд(ов) плем перераспределеЕия земеltьпых
участков

Количество образуемьж
земельных астков

Количество земельцых yiacTкoв, которые
перераспреде,пяются

Кадастровый номер
земельного участка,
который
перраспредел"етс"2

Адрс земельного участк4 который

перераспредеJIяется

Строительством, рекопструкцпей зддппя (cгроеппя), соор}'?ксншя
наименовмие объекга
с,Фоительства
(реконстр)тции) в
соответствии с проекгной

ментацией



кадастровый номер
земельного )л{астка, ва
котором осуцествлrIется
стоительство

коп я

земельIlого r{астка, на котором осущоств,Iцется
qтроительqтво (реконстриоIяя)
Адрес

строите,,lьства, реконструкции выддча рдзрешенця па строптельство пе

п воодго,г кой в отноше ци ектаобъющегослсду есацпи мtдр доку еЕтов,
еоп б ым хходи для стще иявлепосу ддгосу рствеriпого кдlll стрового
к8]а гоно ектаобъу есдцп в8др есJIп в осо твсJIучае, етствпп с

оптельпым оркодексомГралостр ссийской ltдци стЕомФедер lакошодатеJIь
объеlсг рв осспйской Фсу оцпедера Еойопте,,lь дсlтепь остиградостр для ело

l'ип здания (строеяия),
с
наименованце объекта
строительства
(реконструкции) (при
нi!,1ичйи проек-тпой
документации указывается
в сооl,ветс,гвии с
tI и ацией
Кадастровый номер
земельflого растка, на
котором осуцествJIяgтся
стро ительство

кон кция

Адрес земельного участка, ва котором осуцестешIется
строительство Фековструкчия)

реводом жплого помещенuя в неrкплое пом€щсппе п пежилого помещеппя
в жплое помещенr!с
Пе

Кадастровый номер
помещеЕия

Адрес помещеяия

*(2) Строка дублируется для каждого перерасЕределеЕяого земельного )ластка.

лист
N,

Всего
JIиqтов

Образовапием помещенцп(иЁ) в здаппп (сгроеппп), сооруllсепвп пJ.гем
раздела зданпя (строеЕпя), сооружсния

Образоваяие жилого
помецеЕия

Количество образуемых
ПОМСЩСЕИЙ

Образование вежилого
помещевия

Количество образуемьгх
помещеttпй

Кадасrровый номср здания,
соо жсЕия

Адрес здаяия, сооружеЕия

Дополпительвм информация

Обрдзованпем помецеппя(яй) в здаппп (gтроепии), сооружеппп IIJдом
Dдlделд помещевпя. машипо-местд

назначение помещения Вид помецения' Колцчество помецепийJ



(жилое (нежилое)
помещение)]

Ка,'tастровый помер помещеншI,
мацlино-места, раздел которого
осуцествляется

Мрес помещевпя, мzцлино-мест4 ршдеJl
которого осуцествляется

.Щополнительнм ипформация

Образовлнием помещевпя в здапвrr (строеЕцц), сооруксппп пугем
объедпнепия помещеппй, мдшппо-меgт в здашип (сrроеппп). сооD}rкенип

Образование жилого
помеlценtrя

Образомвие нежилого помещевия

Количество объединяемьrх
помещений
Кадастровый номер
объеIиняемого помещения1

Адрес объедипяемого помещения'

,Щополнительная ивформация

Образованпем помещеппя в lдаппп, сооружеЕип Iцaтем переустройствд п
(илI.) псреплдпировкп мест общего польtовдппя

Образовдце жилого
помеlценця

Образовацие пежилого помещешп

Количесrво образуемых
помещевий
Кадастровый номер здания,
сооружеЕия

Мрес здаяия, соорркеЕIIя

Дополвительная иЕформация

Образованuем машпво-места в здднип, соору (еппи путем рlвделд rддпця,
соор} женпя
Коли чество образуемых машипо-
мест
Кадастровый номер здапия,
сооружения

Мрес здаяия, соору}кения

f|опоltrtительнм информация

Обрlзованием мапппо_места (м!шпшо-мест) в зддппи, сооруженпЕ пуrсм
рЕlдела помещенпя, машпЕо-местЕ
количество машиЕо-мест

Адрес помещения, MaIIIEHo-MegI,a раздел
котоDого осуществ,пяетс,

Кадастровый номер помещеяия,
машино_места! раздел которого



осуществляется

,Щополнительная информация

Обрдзованием машипо-местд в здtЕип, сооруженип п}.тем обьедшнеппя
помещеяпй, мдшиво-мест в ]давпп, сооружсшпп
Количество объединяемых
помецений, машицо-мест
Кадастровый номер
объединяемого помещеяияа

Адрес объедивяемого помещенruI 4

!оttолпительнм информация:

Образованием машино-месm в здltнии, сооружеЕпи пугем пер€устройсгм в (пли)
перепланировки мест общего пользованпя
Ко]lичес],во образуемых мацIино-
мест
Кадастровьй номер здания,
сооружения

Адрсс зданил, сооружения

.r]ополltительнм информация

Необходимостью приведения адреса зомельЕого учдстко, зддЕпя (gгроеццs),
сооруженl|я, помещенпя, маIпиво-месгд, госуддрсгЕепЕый кrдrсfровый }пrег
которого осуществлеп в соответствпп с Федера.,rьцым здконом от 1З пюлд 2015 г.
JYr 2l8-ФЗ "О госудtрсгвевпой регrrсrрдцпп недвпrкt|мостиri (Собравше
!акоподдтельства Росспйской Федерлцпп, 2015, Л! 29, ст. 4344i 2О20, Jti 22, ст.
3383) (ддлgg - Фсдердльпый здкоп ||О госудsрсrвеЕrrой регпgIрацпх
пелвцжимостпlt) в соотЕетстЕие с докумептдцпей по плацпровке территорпп плп

проектной документtцпей Ед зддпие (сгроспче), сооруrкенпе, помецеЕцq
машино-место
Кадастровый номер земельпого

участка, здавия (строепия),
сооружения, помецения, мatшиЕо-
места

Сущесгвующrй адрес земельЕого участк4
здания (строепия), сооружения, помещения,
мtlшино-места

!ололнительная информачвя

О,Iс}тствпем у земеJlьяого участка, зданпя (сrроенпя), сооружепUя, помеЕIенпя,
машппо-места, государствеппый кrддсr?овый учет которого осуцествJIеЕ в
соответствии с Федердльным законом l|o госуддрсrвеЕfiоЙ регпстрацшп
нслвпжнмостиll, адресд

Кадастровый номер земельЕоло

участка, здания (строепия),
сооруженияJ помещения, машиЕо-

места

Адрес земелъного участка, на котором

расположеЕ объект адресдIип, JIибо здапrдr
(строевия), сооружеяия, в коmром расположен
объекг ltilлпIIци



!ополпительнал информалия

+(3) Строка дублируется для каждого рaLзделеЕного помещенпя.
*(4) Строка лублируется для каждого объедиЕеItного помещсвиlt

з.з

Лиqг
}lъ

Всего
листов

Авнулпровsть адрес объекга

наименование ы
Наименование субъекга
Российской
Наименование мупиципa1,1ьпого

раЙоI|а, городского,
м}ниципa!.Iыlоло округа или
вu}тригородской территории
(lля городов федерального
значевия) в составе субъекга
РОССИЙСКОЙ Ф |,

нммеяовацие поселеяяя
Наименование впугригородского

на го ого ок
наименование яаселенного
п кта
наименование элемента
плани вочной
наименование элемента члично-

ожной сети
}loMe земельного
Тип и uомер здания, сооружения
или объекта незаверlценного

ительства
Тип и номер помещеrrия,

расположенного в здапии и.пи

соо Ейи
Тип и номер помецения в
пределах квартиры (в отвошениц
комм нaчьных
,Щополпительнм информация

В свяtи с:
Прекращением существоваIIия объекта адресдtии и (шIЕ) снятием с
l ос},]арственного кадастрового учета объекта недвижимости, явJUIюшегося
объектом адресации
Исключением из Едивого государственного реестра Еедвижимосм }таздlньD(
в част 7 статьи 72 ФедеральЕого закона l'O государствецной репrстраtци
недвижимости'l сведеЕиЙ об объекге недвиr(пмости, яв,,lяюцемся объекгом
адресации
Присвоением объекry адресации нового адр€са

,Щополнительная информация



5

Лцст
}Ф

всего
JmcToBобстс ве нпк объекта ад цид плресд лпцо юоблада цщее мllы веIццым омпрдваll собъ цесацп

пзцческое лицо:
фамилия имя

(полпостью) (полностью)
отчество

пЕUIиlши

ИНН (прп
паличии):

вид: uоме

дата вьцаtп-l: кем выдап:

докрfеЕт,
удостоверяющий

личность:

г,

почтовый адрес телефоя для связи: адрес элекгроцной почгы
паJш!ши

юрrцпческое лпцо, Е том чпсле оргаЕ государствеЕпой вrrастп, шпой
вJlепця:llпыи о гдв м€стпого

полное
наименование

ИНН (для российского
лица

КПП (для рссrйского юрпдпlIеского

страfiа регистаlци
(инкорпорацип) (для

ияостранllоrо
идического лица

дата регистации (для
ипострirнЕого

юрцдического лIrца):

помер регисцвцип (для
I{носграш{ого

юридпческого лица):

г

почтовый адрес телефон дrя связи адрес электроIrцой
ЕalJш!мипочты п

Вещное п лво на объект дд есlцип:
собсвепяости
хозяиствсЕного ведеяия па объектп

м на объектвного йя
во пожизяевяо ого владецшI земельIlым

4

о постоян!lого чяого пользовмия земеJIьным
Способ получения доьтмептов (в том числе решения о присвоенпr объекry
апресации адреса или аtlнулировмии его адреса, оритшlмов раЕее предстаыIенЕьD(
локументов, решения об отказе в присвосвии (авЕулировании) объекry адlесацпи

Личво в
Почтовым отправлением по
адресу:

В лцчном кабинете Едияого ципаJIьньцных иго

,],l



регионмьных портдIов государственных и муницппаJIьIIьD( услуг
в личном кабицете федеральной информадионной адресной спстеш,I
На адрес элекФонной почты
(д.ля

сообцения о получении
3аявления и док},l\4ентов)

6 Распискry в получ кумеЕтов прошу:
Вьцать
лиLlно

Расписка
получена

(подпись заяэитеrи)
Направить почтовым
отправлением
по адресу:
Не направлять

1

Лисг
N,

Всего
листов

Заявитель:
Собственнпк обьеr<га ддресдциu плп лпцо, обладающе€ uпым вецным
правом rrд объект адресацпи
Представптсль собствевцпка объектa адресдцвп ш!в лпцд, облдддюцего
пным вещпым прдвом на объект ддресацця

фUзrtческое лццо:

фамилия имя
(полностью)

отчество
(полноqью)

(при яалцФrи)

ИНН (при
наличип):

докумеЕт,
удостоверяюций

лиqностьi

вид серп-f, номер

дата вьца!ш кем вьцац

г

почтовый адрес телефоп дш связи адрес электроняой по.rты (при
нали,ш):

нaмменоаание и реквизиты док}меятъ подтверrкдающего полномочия
п редставитеJUI i

юрпдпческое лицо, в том чисJIе оргдн государсгвенпой вл!стп, пшой
госyдарствеппый орган, оргаrt местrrого са влсппя:
полЕое нммеповапйе

КПП (для российского
юридического лица):

ИНН (дц рссийского юридического
лица

с,грана реп{стации
(иякорпорачии) (лля

ицострiшвого
юридического лица):

дата регисгрлlип
(для иностраяного

юридического лица):

Еомер региФрациЕ (для
пIlострапяого

юридического лица):

г



почтовый адрес телефоя для связи адрес электонЕой почtы
(при на.ltи.ии):

нмменование и реквизиты документ4 подверждающего поJпlомочпя
представителя:

8 ,Щокаменты, прплагаемые к
!аявлепию:

Oригиtlал в количестве _ экз.,
на л

копия в количестве экз.,
Еа л

Орилина,.I в количестве _ экз,,
11a л

коrпrя в количестве экз,,
Еа л.

Оригина,I в колцчестве _ экз,,
Ila л

Коппя в количестве _ экз,,
Еа л.

9 Примечаппе:

Лист
Ns

всего
лисюв

l0 Подтверrцаю свое согласие, а также согласие представ,Ulсмого мною лица Еа
обработку персональпьrх дшrпых (сбор, систематизацию, нЕtкопленЕе, хранепие,

}точнение (обIiовлеяие, измевение), использование, распростФlение (в том числе
ttередачу), обезличивание, блокировацие, )дrичтожеяие персоttцьньD( данttых, а
,l,aкr(e иЕые действия, tiеобходимые для обработки персональцьD( даяЕьв в paмKzlx

предоставлеппя оргапами, а также организацией, призЕаваемой управляющей
комllанией в соответствии с Федеральным законом "Об ипцовациоЕном цеятре
"Сколково", осуцествляющими присвоение, изменение и апнулирование адресов, в
соответствии с закоЕодательством Российской Федерации), в том ttислс в
ав гоматизированном рехиме, включаJI пршlяtие р€шеЕпй на их осповс оргдIом, а

такжс организацией, призяzваемой упрашlяющсй колпдlией в соответствии с
Федерfuiьньп'r закояом "Об инновациояяом цеЕте "CKoJlKoBo", осуцествляющими
присвоеяие, измоliеяие и аннулировапие адресов, в цедD( предостаалеЕия
I,осударственной усл}ти.

ll I]астоящим тмже подтвер)rцаю, чтоi
сведеяия, указzшные в настоящем заJIмении, на дату представдеяия зtцЕпения

лостоверяы;
Ilредставленные правоустанаsливающий(ие) докумеЕт(ьa) и ицые докумевты и
содержащиеся в них сведения соответствуют устЕшовленЕым законодатольством
Российской Федерации требованиям



l2 Подппсь Дtта

(подпись) (ипшrиалы, фамилия)
г

lз Отметка специалпста, принявшего заявленu€ ц прuJlоженЕые к Еему
локумепты:

tlримечаяпе.
Змвление о лрисвоении объекry адресации адреса или аннулировzвии еrо адреса (дfutее - заrвлеrrие) на

бумажном носителе оформ,'Irегся на сmндаFгных лисгах фрма-Iа А4. На кмдом rпtФ€ },r(aшв:rgгся ело
порядковыЛ номер, Нумерация листов осуцестыцется по пор,цку в пр€дел:ц всеrý доýшеrгm арабскпrи
цl!фрамн, На каждом листе также указывается обцее колпчество лисгов, сод€ржiшцю(ся в заrвлении,

[сли rаявление rаполняется змвителем с:tмостояте.,Бно на бумажном носггел€, напротив выбранных
свелеlrий в специалыlо отведенной Фафе проставляется знак: "v"

vI

IIри оформленяи заяменил на бумажяом воситФlе змвителем }lJIи по его прсьбе спеlrиалпсl"ом орmlrа
мсстного самоуправлениr, орmна государствеяной &пасти субъекга Российской Федерацип - го[юда

федермьного значения или органа местяого самоуправления внутриюродскоm муниципальноrо обрщоваяия
горола федермъного значеяия, уполномоченноm здконом ука,]аЕного суьектs Россялскоfi Федерацли ва
прлсвосние объекmм адресацпи Фlресов, а mкже орmнюацrrи! пргзнаааемоf, упFr€вллющ€й компаfiпеП в
соответствии с Федеральным заковом "Об янновiцlионном центе "Сколково", с gспользокмием
коvllьютерной техники мог}т быть здполнены строки (эл€меЕrы реквизита), имеющи€ оIвоIденйе к
K()ltliper oMy заявлению. В этом слrlае строки, не подлежацие заполневшо, из формы здяялеIrй, смючаются,

глава Ка,rининского
сельского поселения
Каtиrlинского района М.С. Наюрньй

).



IIРИJIОЖЕНИЕ 2
к админис,тативному регламенту

предоставления м)rниципальной
услуги'lПрисвоение ад)еса объекгу

адресации, изменение
и аннулирование такого адреса"

Формл
Решенrrя об отказе в присDlоениц объекту адресацпп sдреса

или авнулировапип €го адреса

(Ф, и, о,,аФ.сlэ@ (лD.дФмФфr)

(р.псФФонн!й ноI.D щм.ш о лряФмхя
обЕrгу цDфФх..Фс! m щщщ Ф .ф)

решение об отказе
в присвоепии объекту адресации адреса плц аЕнулированпIl его адреса

от N,

(Jп р.ссяйсrоrо ,орщчdrоm лящ), сrDаяа дfi r {оrФ Fпсrр.цх (@ шсlDалФ юрrфФ щ}

lla основании Прч"- прrl'fiЁlffi 
-;;ffiJ;;' и анцулировапия цдресов,

утвержденцых постановпением Правительства Российской Федерации сrг 19 ноября
20l4 г, Л! l22l, отказацо
в rtрrrсвоении (аннулировании) алреса след/ющему объекry адресации

0r,-жнф lодGDкпутф (!ц i лшепощяё обфm

црф обuФ эJрещпп s Ф]лl.о обрOц.ня, rФвям об шлулровнк еФ .ФеФ)

в связи с

м.п

глава Калининского
сельского поселенttя
Кмининского района М.С. Нагорный


